ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA MUNICIPAL DE VOLTA REDONDA
CONSELHO MUNICIPAL DE EDUCAGAO - CMEIVR

DELIBERACAO CME N° 37 /2018

Fixa normas para autorizacdo de
funcionamento das instituicées de Educacao
Infantii da rede privada e, da outras
providéncias.

O CONSELHO MUNICIPAL DE EDUCAQAO DE VOLTA REDONDA, no uso de suas
atribuicOes legais e,

Considerando que o artigo 211 da ConstituicAo da Republica Federativa do Brasil
determina que cada Municipio deverd organizar o seu Sistema de Ensino;

Considerando que o inciso |, artigo 12 da LDBEN n® 9.394/96 (Lei de Diretrizes e
Bases da Educacdo Nacional) estabelece que os estabelecimentos de ensino terdo a incumbéncia
de elaborar e executar a sua proposta pedagdgica, respeitadas as normas comuns e as do seu
sistema de ensino;

Considerando que o artigo 89 da LDBEN n° 9.394/1996 estabelece que creches e pré-
escolas deverdo integrar-se ao Sistema Municipal de Ensino segundo as normas por ele
estabelecidas;

Considerando que a Emenda Constitucional n°® 53/2006 da nova redagéo ao inciso 1V,
do art. 208 da Constituicdo Federal, estabelecendo que o dever do Estado com a educagdo sera
efetivado mediante a garantia da Educacdo Infantil, em creche e pré-escola, as criancas até 5
(cinco) anos de idade;

Considerando que a Emenda Constitucional n® 59/2009 d& nova redagdo ao inciso | do
art. 208 da Constituicdo Federal estabelecendo a obrigatoriedade do ensino de quatro a dezessete
anos;

Considerando que o artigo 29 da Lei n® 12.976/2013 altera a LDBEN n° 9.394/1996,
estabelecendo que a Educacéo Infantil, primeira etapa da educacdo basica, tem como finalidade o
desenvolvimento integral da crianga de até 5 (cinco) anos de idade;

Considerando que a Lei n°® 8.069/1990 dispbe sobre o Estatuto da Crianca e do
Adolescente assegurando-lhes a protecdo integral e da outras providéncias;

Considerando que a Lei n° 13.146/2015 assegura e promove, em condicbes de
igualdade, o exercicio dos direitos e das liberdades fundamentais da pessoa com deficiéncia,
visando a incluséo social e a cidadania;

Considerando que o Decreto n° 5.296/2004 regulamenta a Lei n°® 10.048/2000 quanto
ao atendimento as pessoas que especifica, e a Lei n® 10.098/2000 que estabelece normas gerais e
critérios basicos para a promogdo da acessibilidade das pessoas portadoras de deficiéncia ou com
mobilidade reduzida, e d& outras providéncias;



Considerando que as Diretrizes Curriculares Nacionais para a Educagéo Infantil
norteiam o fortalecimento de praticas pedagdgicas mediadoras de aprendizagens e do
desenvolvimento das criancas;

Considerando que o Decreto Municipal n® 8.973/1996 institui 0 Sistema Municipal de
Ensino do Municipio de Volta Redonda;

Considerando que a Lei Municipal n® 3.704/2001 institui o Codigo Sanitario do
Municipio de Volta Redonda;

Considerando que a Lei Federal n® 11.598/2007 cria a Rede Nacional para a
Simplificacdo do Registro e da Legalizacdo de Empresas e Negdcios (REDESIM);

Considerando que a Deliberagdo JUCERJA n° 43/2011 define obrigatoriedade de
busca prévia e busca de local via sistema integrador (REGIN);

Considerando que a Lei Estadual n° 6.426/2013 dispde sobre a simplificagdo e
integracdo do processo de registro e legalizacdo de empresarios e pessoas juridicas do Estado do
Rio de Janeiro;

Considerando que a Lei Estadual n® 2.107/1993 determina a obrigatoriedade de
colocagdo de placas informativas nas fachadas dos estabelecimentos de ensino da rede privada;

Considerando a necessidade de atualizagdo das normas, para resguardar a qualidade
do ensino nas instituigdes privadas que ofertam a Educacéo Infantil;

DELIBERA:

CAPITULO |
DA EDUCAGAO INFANTIL

Art. 1° A Educacdo Infantil, primeira etapa da Educagdo Basica, constitui direito da crianga de 0 (zero)
a 5 (cinco) anos de idade, ao qual o Municipio tem o dever de atender, complementando a acdo da
familia e da comunidade.

Art. 2° Aautorizagdo para funcionamento e a supervisdo das institui¢des privadas de Educacédo Infantil
serdo regulamentadas por esta Deliberagéo.

Paragrafo unico. Entende-se por instituicGes privadas de ensino, as enquadradas nas categorias
particular, comunitaria, confessional ou filantropica, na forma da lei.

Art. 3° A Educacdo Infantil serd oferecida no periodo diurno, em jornada parcial ou integral, conforme
especificagdo:

I - creche ou instituicdo equivalente, para criangas de 0 (zero) a 3 (trés) anos de idade;
Il - pré-escola, para criangas de 4 (quatro) e 5 (cinco) anos de idade;
Il - centros de educacdo infantil, para criancas de 0 (zero) a 5 (cinco) anos de idade.

§ 1° Para efeito desta Deliberacdo, considerar-se-a instituicdo equivalente a creche, aquela
responsavel pela educacdo e cuidado de criangas de 0 (zero) 3 (trés) anos de idade.
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§ 2° E obrigatdria a matricula de criangas, a partir de 4 (quatro) anos de idade.

Art. 4° Os critérios para organizacdo das turmas decorrerdo das especificidades contidas na Proposta
Pedagdgica e obedecerdo a Tabela |, incluida nesta Deliberacéo.

Paragrafo tnico - Na organizacdo das turmas ndo sera permitido o agrupamento de criancas de
diferentes segmentos (Creche e Pré-escolar), independente do nimero de alunos, visando assegurar
suas especificidades.

Art. 5° A Educacéo Infantil serd organizada de acordo com as seguintes regras comuns:

|- avaliagdo mediante acompanhamento e registro do desenvolvimento das criangas, sem o
objetivo de promog&o, mesmo para 0 acesso ao Ensino Fundamental;

Il - carga horaria minima anual de 800 (oitocentas) horas, distribuidas por, um minimo de, 200
(duzentos) dias de trabalho educacional;

Il - atendimento a crianga de, no minimo, 4 (quatro) horas diarias para o turno parcial e de 7 (sete)
horas, para a jornada integral;

IV - controle de frequéncia pela instituicdo de Educacgdo Pré-escolar, exigida a frequéncia minima
de 60% (sessenta por cento) do total de horas;

V- expedicdo de documentacdo que permita atestar os processos de desenvolvimento e
aprendizagem da crianca.

Paragrafo tnico - No caso de frequéncia inferior aquela prevista no inciso IV deste artigo, cabera a
instituico de ensino, apds registro de intervencdo junto a familia, comunicar o quantitativo de faltas
aos 6rgdos de protecdo a crianca e de controle social.

CAPITULO Il
DA FINALIDADE E DOS OBJETIVOS

Art. 6° A Educacdo Infantil, primeira etapa da Educagdo Basica tem como finalidade o desenvolvimento
integral da crianca em seus aspectos fisico, psicoldgico, intelectual e social, complementando a agdo
da familia e da comunidade.

Art. 7° A Educacéo Infantil tem como objetivos desenvolver:

| - as condi¢cOes adequadas de promocédo do bem-estar da crianca;

Il - atividades que visem ampliar as experiéncias e as possibilidades de estimulo ao interesse da
crianga pelo processo do conhecimento do ser humano, da natureza e da sociedade;

Il - experiéncias e vivéncias no espago escolar que assegurem a formagao harmoniosa da crianca;

IV - atitudes de participacéo, cooperacéo e valores €ticos no convivio social;

V- a curiosidade de conhecer e utilizar os diferentes codigos de linguagem, valorizando e
ampliando sua propria comunicagdo;

VI - 0 senso critico para compreender e agir sobre a realidade.

VIl -

CAPITULO Il
DO REGIMENTO ESCOLAR E DA PROPOSTA PEDAGOGICA

Art. 8° O Regimento Escolar consistira em documento normativo, de responsabilidade da institui¢do de
ensino, que devera estar em consonancia com 0s preceitos legais e ser aprovado pelo Conselho
Municipal de Educacéo.



Art. 9° Cabera a instituicdo de Educacgdo Infantil elaborar e executar seu Regimento Escolar,
considerando:

I - aidentificacdo da instituicdo de ensino, com nome e enderego completos;

Il - aidentificagdo da entidade mantenedora, com nome e enderego completos;

Il - a finalidade e os objetivos da instituicdo de ensino;

IV - 0 organograma da instituicéo de ensino;

V - 0s cargos e atribuicdes de todos os profissionais;

VI-o0s principios que regerdo as relages internas da instituicdo de ensino e desta com a
comunidade;

VIl - as informagdes sobre a etapa de ensino a ser ofertada;

VIII - as normas de conduta definidas pela instituicdo de ensino;

IX - 0s aspectos do funcionamento burocratico da escola, sobre a escrituracdo de documentos,
procedimentos de matricula e transferéncia;

X - 0 processo de avaliagdo educacional;

XI - as especificidades da jornada de tempo integral;

XIl - o atendimento a modalidade Educacdo Especial;

Xl - as disposicdes gerais.

Art. 10. A Proposta Pedagdgica consistira na identidade da escola e devera estabelecer as diretrizes
basicas, a linha de ensino e de atuagdo na comunidade, formalizando um compromisso entre
professores, funcionarios e responsaveis em torno do mesmo projeto educacional.

Paragrafo tnico - A Proposta Pedagdgica sera fundamentada numa concepcdo de crianga cidadd,
pessoa em processo de desenvolvimento, sujeito ativo da construgdo do seu conhecimento, assim
como, sujeito social e histdrico.

Art. 11. Cabera a instituicdo de ensino de Educacdo Infantil elaborar e executar sua Proposta
Pedagdgica, considerando:

|- identificacdo da instituicdo de ensino;

Il - fins e objetivos da proposta;

[l - concepcéo de crianga, de desenvolvimento infantil e de aprendizagem;

IV - caracteristicas da populacéo a ser atendida e da comunidade na qual se insere;

V- organizagéo do cotidiano de trabalho junto as criangas de acordo com a matriz curricular;

VI - proposta de articulagdo da instituicdo com a familia e a comunidade;

VII - processo de avaliagdo do desenvolvimento integral da crianca;

VIII - formas e estratégias de avaliacdo e aperfeicoamento do corpo docente;

IX - processo de avaliagdo institucional;

X - especificidades da jornada de tempo integral, prevendo os recursos humanos, a forma de
organizagdo curricular e a rotina de trabalho, bem como os locais especificos do sono,
alimentac&o e atividades diversificadas;

XI - o atendimento & modalidade Educacdo Especial.

Art. 12. Cabera a instituicdo de Educagéo Infantil elaborar e manter atualizados o Regimento Escolar e
a Proposta Pedagdgica, com base na legislacdo vigente e conforme as Diretrizes Curriculares
Nacionais para a Educagéo Infantil.

Art. 13. O Regimento Escolar e a Proposta Pedagdgica vigentes compordo o acervo documental da
instituicdo de ensino e norteardo o trabalho pedagdgico e suas copias serdo disponibilizadas em local
acessivel a consultas dos orgéos competentes e de toda a comunidade escolar.



CAPITULO IV
DOS RECURSOS HUMANOS

Art. 14. Adirecdo da instituicio de ensino de Educacéo Infantil sera exercida por profissional graduado
em Pedagogia ou pos-graduado em Gestédo Escolar.

§ 1° Nos estabelecimentos de ensino com quantitativo superior a 200 (duzentos) alunos, além do
diretor, sera exigido outro profissional com igual formacéo a mencionada no caput deste artigo, para
compor a equipe diretiva.

§ 2° Sera vedado ao diretor o exercicio simultdneo da fungdo docente na mesma instituicdo de ensino.

§ 3° Sera obrigatdria a presenca do diretor nas instituicGes de ensino de Educacéo Infantil, admitindo-
se 0 hordrio mével, com carga horaria minima de 20 (vinte) horas semanais no exercicio da funcéo.

§ 4° Sera obrigatdria a presenca de um profissional, com habilitagdo minima em nivel médio, que
respondera administrativamente pela instituicdo de ensino, em todos os horarios de funcionamento da
Educacéo Infantil em que o diretor néo estiver presente.

§ 5° Serd atribuicdo do diretor, além das responsabilidades pertinentes ao cargo, manter organizada e
atualizada a documentacéo da instituicdo e dos alunos.

§ 6° Nas instituicbes filantrdpicas e beneficentes que prestam servico gratuito a populacdo sera
permitido ao diretor o cumprimento de, no minimo, 16 (dezesseis) horas semanais no exercicio da
funcdo, desde que se trate de trabalho voluntario.

§ 7° O horario do diretor, informado no Anexo VII desta Deliberacéo, sera afixado em local visivel para
acesso dos drgaos competentes e de toda a comunidade escolar.

§ 8° As alteracOes de horario do diretor serdo informadas ao Supervisor Escolar da Coordenadoria de
Supervisdo Escolar da Secretaria Municipal de Educacdo de Volta Redonda - COSE/SME e
registradas em termo proprio.

Art. 15. Em caso de substituicdo do diretor, caberd ao representante legal da instituicdo de ensino
indicar um substituto, comunicando imediatamente ao CME/VR, para formalizagdo do devido processo
de homologagdo.

§ 1° Para a formalizacdo do processo, o representante legal devera apresentar, junto a Secretaria
do CME/VR, o Anexo XXI, acompanhado dos documentos nele relacionados;

§ 2° A tramitacdo do processo de que trata o caput deste artigo sera finalizada com o deferimento
e a publicacdo da respectiva homologacéo no Orgéo de Comunicacdo Oficial do Municipio.

Art. 16. O professor de Educacdo Infantil devera possuir habilitacdo minima, em nivel médio, na
modalidade Normal e sera o responsavel direto por qualquer agrupamento fixo de criangas, de 0 (zero)
a 5 (cinco) anos de idade.

§ 1° E vedado ao docente prestar qualquer tipo de atendimento que ndo corresponda estritamente &
sua fungdo, no horario em que estiver atuando como regente de classe.

§ 2° As alteragOes na composicdo do corpo docente serdo comunicadas ao Supervisor Escolar
responsavel pela instituicdo de ensino.



Art. 17. O auxiliar de Educacéo Infantil atuara na dindmica da escola e nas atividades desenvolvidas
com os alunos, relacionadas a alimentacdo, higienizacdo, recreacdo e organizacdo dos espacos
fisicos.

§ 1° O auxiliar de Educacéo Infantil devera possuir idade superior a 16 (dezesseis) anos e escolaridade
minima de Ensino Fundamental completo.

§ 2° Serd vedado ao auxiliar de Educacdo Infantil assumir, a qualquer titulo ou pretexto, as
responsabilidades e fungdes de professor regente.

§ 3° A presenca do auxiliar de Educacdo Infantil serd imprescindivel durante todo periodo de
atendimento as turmas.

Art. 18. Nas instituicbes de Educacéo Infantil que funcionarem em horario integral sera exigido um
nutricionista para elaboracdo e supervisdo de cardapio, assim como, orientacdo nutricional a
comunidade escolar.

§ 1° Alinstituicdo de ensino mantera afixado, em local visivel para a comunidade, o cardapio elaborado
por nutricionista, devidamente assinado e carimbado pelo profissional responsével.

§ 2° A contratagdo de nutricionista podera ser realizada diretamente pela instituicdo de ensino ou
mediante convénio com empresas especializadas que possuem certificacdo expedida pela Vigilancia
Sanitaria.

QAPiTULO vV i
DO ESPACO FiSICO E DAS INSTALAGCOES

Art. 19. As instituicbes de ensino deverdo oferecer espagos fisicos projetados de acordo com as
especificidades do segmento de ensino, mantendo instalagdes seguras, confortaveis, em condicoes
adequadas de higiene, salubridade e acessibilidade, respeitadas as necessidades e capacidades das
criangas, considerando:

|- area de circulagdo que atenda as diferentes dependéncias;

II- duas ou mais entradas de acesso independentes, em observancia as normas de
acessibilidade;

Il - corredores com acessibilidade.

§ 1° Os corredores devem ser dimensionados de acordo com o fluxo de pessoas, assegurando uma
faixa livre de barreiras ou obstaculos, conforme a seguinte equivaléncia:

|- 0,90 m com extensdo até 4,00 m;
Il - 1,20 m com extensdo até 10,00 m;
I - 1,50 m para corredores com extensdo superior a 10,00 m.

§2° As salas de aula destinadas a Educacdo Infantil serdo de uso exclusivo desta etapa de ensino.
§ 3° Em se tratando de turmas de Educacgdo Infantil nas escolas que também oferecam Ensino
Fundamental e/ou Médio serd admitido o uso comum dos ambientes escolares, desde que a ocupagdo

se dé em horarios diferenciados.

Art. 20. A instituicdo de Educacéo Infantil poderd funcionar em imdvel construido, exclusivamente,
para o fim a que se destina ou em imével adaptado.



Paragrafo unico. Sera vedada a utilizacdo do imdvel como residéncia, bem como, a utilizagdo de
areas remanescentes ou pavimentos distintos, para outras finalidades que ndo sejam as educacionais.

Art. 21. O imével e as dependéncias reservadas a Educacdo Infantil deverdo apresentar,
obrigatoriamente, as seguintes caracteristicas fisicas e de acessibilidade:

|- iluminag&o natural e artificial;

Il - boa ventilagdo visando ao conforto térmico e a salubridade de modo a proporcionar renovagao
de ar;

Il - instalacOes elétricas que oferecam seguranga aos usuarios;

IV - pisos e paredes lavaveis, em cores claras;

V- portas, com no minimo 0,80 m, nas rotas de interligacdo as principais fungdes do edificio;

VI - salas para dire¢do, secretaria, professores, leitura e/ou espago multimidia, admitindo-se o0 uso
compartilhado da sala de direco e secretaria;

VIl - salas de aula com, no minimo, 20m2 (vinte metros quadrados), com espago correspondente a
1m? (um metro quadrado) por aluno, observada a taxa de ocupacdo ndo superior a 80%
(oitenta por cento) da &rea total, com entrada independente;

VIII - salas de aula, com boa ventilagdo visando ao conforto térmico e a salubridade de modo a
proporcionar renovacgéo de ar;

IX - area descoberta, com piso regular natural, gramado ou néo, preferencialmente, revestido com
material emborrachado ou antiderrapante;

X - éarea externa do imével correspondente a, no minimo, 20% (vinte por cento) do total da area
construida e adaptada para atividades fisicas, de lazer e eventos da escolg;

Xl - area coberta para a pratica de atividades fisicas e ou recrea¢do com, no minimo, 20m? (vinte
metros quadrados);

XII - instalagBes sanitarias com piso antiderrapante, para uso exclusivo dos alunos da Educacédo
Infantil, adequadas & faixa etdria e ao sexo, na proporc¢éo de uma bacia sanitaria e um lavatério
para cada 30 (trinta) criangas, por turno de funcionamento, com garantia de privacidade e
acessibilidade;

XIIl - boxes com chuveiros na propor¢do de 1 (um) para cada 30 (trinta) alunos efetivamente
USUarios;

XIV - instalacdes sanitarias para adultos, separadas daquelas destinadas aos alunos;

XV - cozinha apresentando boas condi¢des de higiene, salubridade, seguranga, possuindo:

a) tela milimétrica nas areas externas de estocagem e preparacao de alimentos;
b) ralos com grelha tipo retratil;
¢) luminarias protegidas contra exploséo ou quedas acidentais.

XVI-  refeitério, quando houver, em tamanho adequado a demanda de atendimento e, se possuir

aberturas para o exterior, estas deverdo estar protegidas por telas milimétricas;

XVII - muros de alvenaria ou similar ao redor da escola, com altura minima de 1,80m (um metro e

oitenta centimetros);
XVIII - escadas e rampas, quando houver, com corrimdo adequado & altura dos alunos;

XIX - piscina, quando houver, protegida com grade de altura minima de 1,5 m (um metro e meio),
dispondo de filtro para tratamento, com manutencdo periddica registrada nos o6rgdos oficiais ou
empresa especializada, devidamente credenciada, oferecendo equipamentos e recursos humanos

necessarios a seguranga dos usuarios.

Art. 22. A instituicdo de ensino que funcionar com o segmento creche e atender criangas na faixa
etaria de 0 (zero) a 1 (um) ano e 11 (onze) meses devera ter bercario, considerando os seguintes
requisitos:

| - espaco reservado a amamentacdo e higienizacao, fraldario, pia e banheiro préximos, equipado
com chuveiro e trocador;
Il - local especifico para estimulagéo e sono;



Il - portas e janelas voltadas para area exterior, providas de tela milimétrica;
IV - janelas permitindo a ventilacdo e a iluminacéo natural.

Art. 23. A COSE/SME ou o CME/VR poderdo, no exercicio de suas atribui¢des, solicitar parecer
técnico ao representante legal da instituicdo de ensino, referente a questfes de infraestrutura,
seguranga e higiene.

CAPITULO VI
DOS EQUIPAMENTOS

Art. 24. As instituicbes de ensino deverdo oferecer 0s seguintes equipamentos projetados de acordo
com as especificidades do segmento de ensino, mantendo condices de seguranca, de
confortabilidade e de salubridade compativeis com o desenvolvimento das criangas, respeitadas as
suas necessidades e capacidades:

| - mobiliario especifico e seguro para a guarda dos documentos dos alunos;

Il - armério ou equipamento alternativo para a acomodacéo de objetos e pertences de alunos, de
modo a ndo restringir a circulagao;

IIlI- mobiliario e equipamentos compativeis com a faixa etaria da Educacdo Infantil que
proporcionem facil circulagdo no ambiente;

IV - bebedouros com componente filirante dentro do prazo de validade, em conservacdo e
manutencgdo periodicas, com dimensdes e caracteristicas que facilitem o uso pelos alunos, na
propor¢éo adequada para o atendimento;

V - Dbrinquedos recreativos e pedagogicos adequados a faixa etaria da Educacéo Infantil;

VI - colchBes, colchonetes e travesseiros revestidos com material impermeavel, em ndmero
equivalente a capacidade de matricula;

VIl - extintores de incéndio instalados por firma especializada ou profissional habilitado, em lugar de
facil manuseio e em todos os andares, observando-se o0 prazo de validade e as normas legais.

§ 1° Alinstituicdo de ensino que funcionar com bercario deverd garantir a distancia minima de 50 cm
(cinquenta centimetros), entre os bergos.

§ 2° Os bergos poderéo ser substituidos por outro mobiliario, com a mesma finalidade, desde que se
preserve a seguranga e a integridade fisica da crianca.

§ 3° A Creche ou Pré-escolar que optar por atender clientela com idade a partir de 2 (dois) anos,
podera substituir os bercos por colchonetes ou colchdes, utilizando os espagos adequados em
observancia ao disposto nos paragrafos anteriores.

) CAPITULO VI
DA CRIAGAO E DA AUTORIZAGAO DE FUNCIONAMENTO

Art. 25. Entende-se por criacdo, o ato proprio pelo qual o mantenedor formaliza a intengdo de criar e
manter uma instituicdo de Educacéo Infantil e se compromete a subordinar seu funcionamento as
normas do Sistema Municipal de Ensino.

§ 1° O ato de criagdo efetiva-se, para as instituicbes de Educacéo Infantil, por manifestagéo expressa
do mantenedor, através de contrato social ou declaracéo de empresario individual.

§ 2° O ato de criagdo a que se refere o caput deste artigo ndo autorizara o funcionamento da
instituicao de ensino.



Art. 26. Entende-se por autorizagdo de funcionamento o ato pelo qual o CME/VR se pronuncia
favoravelmente ao inicio das atividades da instituicdo de Educacdo Infantil, atendidas as disposi¢des
legais e a aprovagdo dos demais 6rgdos da PMVR, conforme Decreto Municipal n° 15.475/2018.

§1° O pronunciamento do Conselho, conforme caput do artigo, oficializar-se-a através de Parecer.

§ 2° A previsdo de inicio de funcionamento de que trata o caput deste artigo considerara o calendario
escolar e o inicio do ano letivo, conforme disposto no artigo 5°, inciso II.

Art. 27. O licenciamento para a edificacdo da instituicdo de ensino, bem como, a certiddo de
regularizacdo da construcéo, se dardo no &mbito do Departamento de Controle Urbanistico do Instituto
de Pesquisa e Planejamento Urbano - DCU / IPPU.

§ 1° Para cumprimento das deliberagdes vigentes, no &mbito da Educacéo, 0s processos a que se
refere o caput deste artigo serdo submetidos a apreciacdo do CME/VR.

§2° Se necessario, 0 DCU/IPPU poderéa enviar o processo de licenciamento ou regularizagdo a outros
orgdos da Administracdo Municipal.

Art. 28. Apds o licenciamento ou regularizacdo da edificacdo, o representante legal solicitard a
Viabilidade, através do Sistema de Registro Integrado - REGIN para a legalizacdo da empresa junto a
PMVR.

Art. 29. O representante legal sera convocado, através do REGIN a comparecer ao CME/VR para
abertura do processo de autorizagdo de funcionamento do estabelecimento de ensino.

§ 1° O representante legal agendara a data e o horario para receber orienta¢fes quanto a tramitagdo
do processo, conforme Termo de Ciéncia e Compromisso (Anexo I).

§2° Aabertura do processo de que trata o caput do artigo devera ser solicitada até 120 (cento e vinte)
dias da data prevista para o inicio das atividades.

Art. 30. O processo de autorizagdo de funcionamento sera instruido a partir da apresentacdo dos
seguintes documentos:

|- requerimento dirigido ao Presidente do CME/VR, subscrito pelo representante legal da
entidade mantenedora (Anexo Il);

Il - originais e copias legiveis do RG, do CPF e do comprovante de residéncia do representante
legal da entidade mantenedora e de seus sdcios;

Il - prova de idoneidade do representante legal da entidade mantenedora consistindo de Certiddo
Negativa de A¢Bes Civeis, do Cartorio de Distribuicdo, com validade na data da abertura do
processo;

IV - copia da planta baixa dos espagos e das instalagdes, devidamente regularizada junto ao DCU/
IPPU;

V - comprovagéo de propriedade do imével, da locagdo ou cessdo por prazo néo inferior a 3 (trés)
anos, com periodo a vencer de, no minimo, 2 (dois) anos, na data de abertura do processo;

VI - cdpia do ato constitutivo da entidade mantenedora, registrado pela Junta Comercial do Estado
do Rio de Janeiro - JUCERJA ou copia das atas pertinentes, devidamente registradas no
Cartorio do Registro Civil de Pessoas Juridicas;

VII - copia do Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ da institui¢éo;

VIIl - documentagéo que possibilite verificar a capacidade de autofinanciamento da instituigéo;



IX - relacdo do mobilidrio, equipamentos e material didatico-pedagdgico disponibilizados pela
instituicio de ensino;

X - relacdo do corpo técnico-administrativo-pedagdgico, com comprovacdo de habilitagdo, copias
do RG, do CPF, da CTPS e do comprovante de residéncia (Anexo VI);

XI - disponibilidade horaria e Termo de Compromisso da Dire¢éo (Anexo VII);

Xl - relacdo do corpo docente com comprovacdo de habilitagdo, copias de RG, CPF, CTPS e
comprovante de residéncia (Anexos VIII);

XIll - relacdo dos auxiliares de educacéo infantil, com cdpia de RG, CPF, CTPS, comprovante de
residéncia e de escolaridade (Anexo X) e, em caso de estagiarios, apresentar o contrato de
estagio remunerado. (Anexo XI);

XIV - resumo da sistematica de avaliagdo do ensino (Anexo XIl);

XV - descricdo do sistema de escrituracéo e arquivo (Anexo XlIl);

XVI - declaracdo de capacidade maxima de matricula (Anexo XIV);

XVII - convénios com instituices especializadas, quando for o caso, ou apresentacdo do contrato
de prestacdo de servico para assisténcia ao educando por nutricionista e/ou profissionais
extracurriculares, com apresentacdo das copias de documentos de formacéo e habilitacdo para
0 exercicio profissional, de RG, CPF, comprovante de residéncia e dos profissionais
extracurriculares, quando for o caso, apresentacdo da cdpia da CTPS (Anexos XV e I1X);

XVIII - minuta do regimento escolar, da matriz curricular e do calendario letivo, a serem validados /
autenticados pela Secretaria do CME/VR,;

XIX- minuta da proposta pedagdgica, devidamente assinada pela dire¢do da instituicdo de
ensino.

Art. 31. O alvara de licenca da Instituicdo de Ensino sera expedido pela Secretaria Municipal de Fazenda,
apds o Parecer favordvel ao funcionamento, emitido pelo CME/VR, conforme Decreto Municipal n°
15.475/2018.

Art. 32. A autorizacdo para funcionamento da instituicdo de Educacdo Infantil sera renovada a cada 4
(quatro) anos, a requerimento do mantenedor com abertura de processo no CME/VR, até 30 (trinta) dias
antes do término do quadriénio, observadas as exigéncias de deliberagéo especifica.

§ 1° O prazo para a renovacdo de autorizacdo do funcionamento da instituicdo de Educacdo Infantil
poderd esta ser objeto de apreciacdo do CME/VR, em casos de intercorréncias processuais.

§ 2° Ainstituicdo de ensino estara sujeita & suspensdo de suas atividades, caso ndo formalize o processo,
conforme previsto no caput deste artigo.

Art. 33. Recebido o0 ato autorizativo, 0 mantenedor devera afixar na fachada da instituicdo de ensino,
placa informativa ou similar da qual constem:

| - denominagéo da institui¢éo;
Il - numero do ato autorizativo de funcionamento, drgéo expedidor, data e prazo de validade;
Il - etapa e segmento de ensino oferecido.

Paragrafo unico. Os documentos expedidos pelas instituicbes de ensino serdo confeccionados em

papéis timbrados, contendo no cabecalho, o nimero do parecer de autorizacdo de funcionamento
expedido pelo CME/VR.
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CAPITULO VI
DA AMPLIAGAO DO ATENDIMENTO

Art. 34. As instituices de Educacéo Infantil, autorizadas a funcionar com apenas um dos segmentos,
poderdo ampliar seu atendimento, conforme o caso, a criangas de 0 (zero) a 3 (trés) anos ou de 4
(quatro) e 5 (cinco) anos.

Art. 35. O representante legal da instituicdo de ensino solicitara a viabilidade através do REGIN e serd
notificado a comparecer ao CME/VR.

Paragrafo unico. O representante legal da instituicdo de ensino agendara a data e o horario para
receber orienta¢Ges quanto a abertura do processo de ampliagdo de atendimento, atestando ciéncia
em termo proprio.

Art. 36. Aampliacdo de atendimento de diferentes segmentos implicara:

| - na abertura de novo processo no CME/VR;

Il- na integracdo dos segmentos creche e pré-escola da Educacdo Infantil oferecidos pela
instituicdo de ensino, passando 0 novo ato autorizativo a produzir todos os seus efeitos legais a
partir de sua publicagéo;

Il - na consulta & Deliberacdo de renovacdo de autorizacdo para fins de complementacéo das
pecas processuais, quando for o caso.

Paragrafo tnico. A partir da aprovacdo da ampliacdo de atendimento, os periodos de vigéncia da
autorizacdo de funcionamento dos dois segmentos oferecidos pela instituicdo de Educacdo Infantil
serdo unificados.

Art. 37. A ampliacdo do atendimento, prevista no artigo anterior, devera ser solicitada 120 (cento e
vinte) dias antes do inicio de seu funcionamento, através dos seguintes documentos:

|- requerimento dirigido ao Presidente do CME/VR, subscrito pelo representante legal da
entidade mantenedora (Anexo Ill);

Il- copia do ato constitutivo da entidade mantenedora, registrado pela Junta Comercial do
Estado do Rio de Janeiro - JUCERJA ou cdpia das atas pertinentes, devidamente registradas
no Cartorio do Registro Civil de Pessoas Juridicas;

lll-  originais e copias legiveis do RG, do CPF e do comprovante de residéncia do
representante legal da entidade mantenedora e de seus s4cios;

IV - comprovagdo de propriedade do imdvel, da locacdo ou cessdo por prazo ndo inferior a 3
(trés) anos, com periodo a vencer de, no minimo, 2 (dois) anos, na data de abertura do
processo;

V- cdpia da planta-baixa dos espacos e das instalacdes, devidamente regularizada junto ao
DCU/IPPU;

VI - copia do Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ da instituicao;

VII - relagdo do Corpo Técnico-Administrativo-Pedagdgico, com comprovacdo de habilitacéo,
copias do RG, do CPF, da CTPS e do comprovante de residéncia (Anexo VI);

VIII - disponibilidade horéria e Termo de Compromisso da Dire¢do (Anexo VII);

IX - relagdo do Corpo Docente com comprovacdo de habilitacdo, copias do RG, do CPF, da
CTPS e do comprovante de residéncia (Anexo VIII);

X - relagdo dos Auxiliares de Educacéo Infantil, com copias do RG, do CPF, da CTPS, dos
comprovantes de residéncia e de escolaridade (Anexo X) e, em caso de estagiarios, apresentar
0 contrato de estagio remunerado (Anexo XI);

XI- resumo da sistematica de avaliagdo do ensino (Anexo XII);

XII - descricdo do sistema de escrituragdo e arquivo (Anexo XIII);
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XIIl - declaragéo de capacidade maxima de matricula (Anexo XIV);

XIV - convénios com instituicbes especializadas, quando for o caso, ou apresentacdo do
contrato de prestacdo de servigo para assisténcia ao aluno por nutricionista e/ou profissionais
extracurriculares, com apresentacao das copias de documentos de formacéo e habilitagdo para
0 exercicio profissional, de RG, CPF, comprovante de residéncia e dos profissionais
extracurriculares, quando for o caso, apresentacao da copia da CTPS (Anexos XV e IX);

XV - cdpias do Regimento Escolar e da Matriz Curricular com a minuta das devidas alteragdes,
a serem validadas/autenticadas pela Secretaria do CME/VR;

XVI- minuta da Proposta Pedagdgica com as alteracfes, devidamente assinada pela Dire¢éo
da instituicdo de ensino;

XVII - cdpia do Ultimo ato autorizativo, emitido pelo CME/VR, que regulamenta o funcionamento
da institui¢ao;

XVIII - relatorio das inovagBes ocorridas ap6s a emissdo do Ultimo ato autorizativo,
mencionando:

a) aspectos de natureza pedagdgica e administrativa;

b) estratégias de capacitacdo e qualificacdo de pessoal;

c) alteragBes no espago fisico do estabelecimento de ensino;
d) aquisicdo de materiais e equipamentos.

CAPITULO IX ]
DA EXTENSAO DA CARGA HORARIA

Art. 38. As instituicbes de Educacdo Infantil autorizadas a funcionar com prestacéo de servigos em
horario parcial poderdo estender sua carga hordria de atendimento para o horario integral.

Art. 39. O pedido de extenséo da carga horaria implicard na abertura de novo processo no CME/VR e
0 novo ato autorizativo produzira todos o0s seus efeitos legais a partir de sua publicacéo.

§ 1° Em casos de alteragGes de espaco fisico, serd seguido o trdmite descrito no art. 27 desta
Deliberagéo.

§2° O pedido de extenséo da carga hordria de que trata o caput deste artigo ensejara ainda:

| - na consulta a Deliberacdo de renovacédo de autorizagdo para fins de complementacéo das pegas
processuais, quando for o caso;

Il- na unificagdo dos periodos de vigéncia da autorizacdo de funcionamento da instituicdo de
Educacéo Infantil.

Art. 40. A extensdo de carga horaria devera ser solicitada 120 (cento e vinte) dias antes do inicio
pretendido para o seu funcionamento, através dos seguintes documentos:

| -requerimento dirigido ao Presidente do CME/VR, subscrito pelo representante legal da entidade
mantenedora (Anexo V);

Il- cdpia do ato constitutivo da entidade mantenedora, registrado pela Junta Comercial do
Estado do Rio de Janeiro - JUCERJA ou cdpia das atas pertinentes, devidamente registradas no
Cartdrio do Registro Civil de Pessoas Juridicas;

Il - originais e copias legiveis do RG, do CPF e do comprovante de residéncia do representante
legal da entidade mantenedora e de seus sdcios;

IV - comprovacdo de propriedade do imdvel, da locacdo ou cessdo por prazo ndo inferior a 3
(trés) anos, com periodo a vencer de, no minimo, 2 (dois) anos, na data de abertura do
processo;
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V- copia da planta baixa dos espagos e das instalagBes, quando for o caso, devidamente
regularizada junto ao IPPU;

VI- relagdo do Corpo Técnico-Administrativo-Pedagdgico, com comprovacdo de habilitagdo,
copias do RG, do CPF, da CTPS e do comprovante de residéncia (Anexo VI);

VII - disponibilidade horaria e Termo de Compromisso da Dire¢éo (Anexo VII);

VIII - relagdo do Corpo Docente com comprovagéo de habilitagdo, copias do RG, do CPF, da CTPS
e do comprovante de residéncia (Anexo VIII);

IX - relagdo dos Auxiliares de Educacdo Infantil, com copias do RG, do CPF, da CTPS, dos
comprovantes de residéncia e de escolaridade (Anexo X) e, em caso de estagiarios,
apresentar o contrato de estagio remunerado. (Anexo XI);

X - resumo da sistematica de avaliag&o do ensino (Anexo XII);

Xl - declaragdo de capacidade maxima de matricula (Anexo XIV);

XIl - convénios com institui¢des especializadas, quando for 0 caso, ou apresentacéo do contrato
de prestacdo de servico para assisténcia ao educando por nutricionista e/ou profissionais
extracurriculares, com apresentacdo das copias de documentos de formagdo e habilitagdo para o
exercicio profissional, de RG, CPF, comprovante de residéncia e dos profissionais
extracurriculares, quando for o caso, apresentacdo da cdpia da CTPS (Anexos XV e IX);

XIll - copias do Regimento Escolar e da Matriz Curricular com a minuta das devidas alteragdes, a
serem validados/autenticados pela Secretaria do CME/VR;

XIV - minuta da Proposta Pedagogica com as alteracdes, devidamente assinada pela Direcdo da
instituicdo de ensino;

XV - cOpia do ultimo ato autorizativo, emitido pelo CME/VR, que regulamenta o funcionamento da
instituicéo;

XVI - relatério das inovacdes ocorridas apds a emissdo do Ultimo ato autorizativo, mencionando:

a) aspectos de natureza pedagdgica e administrativa;

b) estratégias de capacita¢do e qualificacdo de pessoal;

c) alteragdes no espaco fisico do estabelecimento de ensino;
d) aquisicdo de materiais e equipamentos.

CAPITULO X
DA SUPERVISAO ESCOLAR

Art. 41. O acompanhamento sistematico do funcionamento das instituicbes de Educacéo Infantil é de
responsabilidade da Secretaria Municipal de Educacéo, através da COSE/SME, a qual cabe zelar pela
observancia das leis de ensino e das decisdes do CME/VR, nos termos desta Deliberagéo.

Art. 42, Caberd a Secretaria Municipal de Educacéo, através da COSE/SME, definir e implementar
procedimentos de supervisdo, orientagdo, avaliacdo e acompanhamento do trabalho desenvolvido
pelas instituices de Educacéo Infantil.

Art. 43. Compete a Coordenadoria de Supervisdo Escolar orientar, acompanhar e avaliar junto as
escolas:

|- o cumprimento das legisla¢bes educacionais;

Il - aexecucdo do Regimento Escolar e da Proposta Pedagdgica;

Il - as condi¢Bes de matricula e permanéncia das criangas na creche e pré-escola;

IV - o processo de melhoria da qualidade dos servicos prestados, considerando o previsto na
Proposta Pedagdgica e o disposto na regulamentacéo vigente;

V- aqualidade e a seguranga dos espacos fisicos, instalagdes e equipamentos e a adequacéao
as suas finalidades;

VI - aregularidade dos registros de documentagdo e arquivo;

VIl - a articulagdo da instituicdo de Educacéo Infantil com a familia e a comunidade;
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VIIl - a aplicabilidade das legislagdes pertinentes a Educagao Especial.

Paragrafo tinico - A COSE/SME adotara medidas cabiveis na area de sua competéncia e encaminhara
ao CME/VR, os casos de inobservancia dos incisos previstos no caput deste artigo.

Art. 44. Apds a instrucéo da assessoria no CME/VR, os processos de autoriza¢do de funcionamento,
ampliacdo de atendimento e extensdo da carga horaria serdo encaminhados & COSE/SME .

Art. 45. A COSE/SME adotara os seguintes procedimentos referente a tramitacdo dos processos de
autorizacdo, ampliacdo e extensdo da carga horaria:

|- designar Comissdo Verificadora composta por 3 (trés) supervisores escolares para no
prazo de 30 (trinta) dias Uteis:

a) analisar 0s autos processuais;

b) verificar as condi¢des da instituicdo quanto ao cumprimento da proposta pedagdgica no que
se refere: ao espaco fisico e suas caracteristicas, sinalizando as condi¢ces do atendimento
especializado e as condicbes de acessibilidade; as dependéncias e instalages; aos
materiais didatico-pedagogicos e equipamentos; a documentacdo dos profissionais que
atuam na instituicao;

Il - verificar o sistema de escrituragéo e arquivos;

Il - verificar e analisar as condicdes fisicas e estruturais nos casos de atendimento em horario
integral, se for o caso, sinalizando se o espaco disponivel estd compativel com as
especificidades;

IV - preencher formulario proprio para verificacdo das condicbes de funcionamento do
estabelecimento de ensino e elaborar Relatério Conclusivo, visando subsidiar o
pronunciamento do CME/VR quanto ao deferimento ou indeferimento da autorizacdo de
funcionamento.

§ 1° A verificacdo das condi¢es aludidas nos incisos do caput deste artigo devera ser feita com
observancia dos Capitulos I, IV, V e VI desta Deliberagéo.

§ 2° A Comissdo Verificadora terd o prazo de 30 (trinta) dias para elaborar Relatdrio Conclusivo.

§ 3° Expirado o prazo estabelecido e ndo havendo pronunciamento da Comisséo Verificadora, cabera
a COSE/SME exigir justificativa pelo atraso, que sera anexada ao processo para as providéncias
cabiveis que visem garantir o pronunciamento conclusivo, em até 10 (dez) dias.

§ 4° O representante legal terd o prazo de 10 (dez) dias, a partir da ultima visita da Comisséo
Verificadora, para dirigir-se a COSE/SME e tomar ciéncia do Relatorio Conclusivo favoravel ou
desfavoravel ao funcionamento da institui¢do de ensino.

§5° O prazo de que trata o paragrafo anterior sera registrado em termo préprio.

§ 6° O representante legal atestard a ciéncia prevista através de uma declaracdo e receberd uma via
da mesma e outra do Relatdrio Conclusivo da Comisséo Verificadora.

§ 7° - A Comissdo Verificadora podera, antes de elaborar seu Relatorio Conclusivo, solicitar, através da
Coordenagdo da COSE/SME/VR, reunido junto ao CME/VR para 0s esclarecimentos necessarios.

§ 8° O ndo comparecimento do representante legal a COSE/SME, para ciéncia do Relatorio

Conclusivo, implicara na presunc¢do do conhecimento e na aceitagdo de seu conteudo, devendo o fato
ser registrado no processo.
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§ 9° Os registros de que tratam os paragrafos anteriores serdo efetuados pela Comisséo Verificadora
responsavel pelo processo, o qual serd encaminhado ao CME/VR, para elaboracéo do Parecer.

Art. 46. Para fins de autorizacdo, ampliacdo e extensdo da carga horaria, apos a publicacdo do
Parecer, 0 CME/VR manifestar-se-a no REGIN e dara ciéncia ao representante legal quanto a
concluséo do processo.

CAPITULO XI
DOS PRAZOS

Art. 47. A tramitagdo dos processos de autorizagdo, ampliagcdo e extensdo da carga horaria para
funcionamento das unidades escolares de Educacdo Infantil , obedecerdo aos seguintes prazos:

|- O representante legal tera o prazo de 20 (vinte) dias para cumprimento das exigéncias a partir
da data de abertura do processo;

II- O prazo de que trata o inciso anterior podera ser prorrogado desde que apresentada
justificativa através de oficio pelo representante legal, a ser apreciado pelo CME/VR;

Il - O ndo cumprimento dos prazos estabelecidos acarretara na convocagao do representante legal
para notificagdo, pronunciamento e decisdo do Colegiado;

IV-O processo podera ser arquivado se as exigéncias ndo forem cumpridas nos prazos
determinados e o ato administrativo de arquivamento, publicado no drgéo de comunicagéo
oficial do municipio;

V - Apds andlise da Assessoria do CME/VR e cumprimento de todas as exigéncias, 0 processo
sera encaminhado a COSE/SME - Coordenadoria de Supervisdo Escolar da Secretaria
Municipal de Educacéo, conforme Capitulo VII;

VI - O representante legal devera comparecer ao CME/VR, no prazo maximo de 30 dias, apds a
convocagdo, para receber uma via do Parecer.

Art. 48. Transcorridos 120 (cento e vinte) dias da abertura do processo de autorizagdo, ampliagédo ou
extensdo da carga hordria, sem qualquer pronunciamento do CME/VR, a instituicdo de ensino podera
funcionar com o segmento ou carga horaria da Educacdo Infantil pretendido.

§ 1° O prazo estabelecido no caput deste artigo tem a sua contagem interrompida para cumprimento
de exigéncias e/ou sobrestamento do processo.

§ 2° Ainstituicio de ensino que iniciar o seu funcionamento nos termos deste artigo ficara obrigada a
cumprir todas as exigéncias que lhe forem feitas posteriormente.

CAPITULO XIl
DA INTERPOSIGAO DE RECURSOS

Art. 49. O representante legal da instituicdo de ensino podera interpor recurso junto ao CME/VR, no
prazo de 20 (vinte) dias, a contar da data de sua ciéncia do Relatdrio Conclusivo desfavoravel expedido
pela Comissdo Verificadora, apresentando fatos e dados que ensejam nova verificagéo in loco.

Paragrafo unico. Na interposicdo do recurso ndo serdo aceitas solicitagbes de prazo para
adequacdes de ordem fisica ou documental.

Art. 50. O ndo comparecimento do representante legal a COSE/SME, para ciéncia do Relatdrio

Conclusivo desfavoravel, implicara na presuncdo do conhecimento e da aceitacdo de seu contetdo e
ndo cabera a interposicdo de recurso.
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Paragrafo tinico. Expirado o prazo que determina a presuncdo do conhecimento e da aceitagdo do
conteddo do Relatorio Conclusivo desfavoravel pelo representante legal, a Coordenadora da
COSE/SME encaminhara o processo ao CME/VR, para fins de elaboracéo de Parecer denegatdrio.

Art. 51. O recurso se constituird das seguintes pegas que comporao o processo principal:

|- requerimento inicial, dirigido ao Presidente do CME/VR, subscrito pelo representante legal da
entidade mantenedora (Anexo XXII);

Il - cdpia do Relatorio Conclusivo desfavoravel emitido pela Comisséo Verificadora;

Il - registros e/ou comprovantes do saneamento das irregularidades que motivaram a concluséo
desfavoravel da Comissdo Verificadora.

Art. 52. O recurso somente sera analisado e aceito quando devidamente fundamentado em fatos
novos e acompanhado dos elementos comprobatdrios de que as irregularidades constatadas foram
sanadas.

§ 1° As pecas recursais serdo analisadas e instruidas pela Assessoria Técnica e/ou Juridica do
CME/VR.

§ 2° Ap6s o pronunciamento do Colegiado, a deciséo serd comunicada ao representante legal,
nos autos processuais.

§ 3° No caso de indeferimento do recurso o0 processo seguird para elaboracdo de Parecer.
§ 4° O recorrente poderd, a qualquer tempo, desistir do recurso.
Art. 53. Aceito o recurso, sera constituida uma Comisséo Especial formada pelos seguintes membros:

|- 2 (dois) Supervisores Escolares designados pela Coordenadora da COSE/SME, sendo um
deles membro da Comisséo Verificadora;
Il - 3 (trés) membros do CME/VR, dentre eles, o Presidente ou o Vice-Presidente.

Art. 54, Cabera a Comissdo Especial:

| - realizar visita no prazo de 10 (dez) dias a contar de sua formacao;

Il - conceder ou ndo prazo para adequagdes que se fizerem necessarias;

[l - realizar registros fotograficos durante a visita;

Vv - elaborar Relatério de Visita da Comisséo Especial, expedido em 2 (duas) vias,
destinadas, uma para o representante legal e outra a ser juntada ao processo;

V - reunir-se, no prazo maximo de 15 (quinze) dias, para elaboragdo de Relatério Conclusivo;

VI - encaminhar o processo, apos a inclusdo do Relatério Conclusivo, ao CME/VR.

Art. 55. Cabera a Secretaria do Conselho Municipal de Educacéo:

| - revisar a redagdo do Relatdrio de Visita, reunindo-se com a Comissdo Especial, caso haja
consideracdes acerca do feito;
Il - convocar o representante legal para ciéncia do Relatorio de Visita da Comisséo Especial.

Art. 56. O periodo de concessdo da autorizagdo de funcionamento podera ser alterado em relagdo ao
previsto no art. 32 e seus paragrafos, conforme deciséo da Comissdo Especial.

Art. 57. O CME/VR expedira Parecer autorizativo ou denegatdrio, a ser publicado pelo Orgdo Oficial
do Municipio, no prazo de 15 (quinze) dias, ap6s andlise do Relatdrio de Visita emitido pela Comisséo
Especial.
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Art. 58. O processo sera arquivado se as exigéncias ndo forem cumpridas nos prazos determinados,
sendo o0 ato administrativo de arquivamento publicado no Orgéo de Comunicagéo Oficial do Municipio.

Art. 59. O CME/VR encaminhard a Secretaria Municipal de Fazenda a copia do Parecer desfavoravel
a autorizacdo de funcionamento da instituicdo de ensino para que sejam adotadas as medidas
cabiveis.

~CAPiTULO Xl ]
DAS DISPOSIGOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 60. Os encaminhamentos e acompanhamento de processos no CME/VR deverdo ser realizados
pelo representante legal, devendo este, portar o protocolo de registro para as devidas anotagfes nas
visitas perigdicas.

Paragrafo tinico. Na impossibilidade de acompanhamento do processo pelo representante legal, este
podera designar um profissional do corpo técnico-administrativo.

Art. 61. Sera vedada a efetivacdo de matriculas e o inicio das atividades, sem a devida autorizacdo de
funcionamento expedida pelo CME/VR.

Art. 62. Apds o pedido de viabilidade solicitada via REGIN, o representante legal da instituicdo de
ensino devera formalizar processo de homologagéo, em todas as alteragdes que venham a ocorrer:

| - na composi¢do societaria (Anexo XVIII);

Il - narazéo social da entidade mantenedora (Anexo XIX);
[l - no nome de fantasia (Anexo XVI);

IV - no espago fisico (Anexo XVII);

V - no enderego (Anexo XX).

§ 1° Para a formalizagdo dos processos, 0 representante legal devera apresentar, junto a
Secretaria do CME/VR, 0 anexo especifico, acompanhado dos documentos nele relacionados;

§2° Atramitacdo do processo de que trata o caput deste artigo sera finalizada com a publicagdo
da deciséo em Orgédo de Comunicagdo Oficial do Municipio.

Art. 63. Os estabelecimentos de ensino que obtiveram a autorizacdo de funcionamento com creche ou
pré-escola até 22/12/2016, terdo resguardados os seus direitos no que se refere a drea minima das
salas de aula, bem como, aos aspectos de infraestrutura constantes na planta baixa ja devidamente
regularizada junto ao DCU/IPPU quando da concesséo da referida autorizagdo de funcionamento.

Art. 64. Terdo assegurados seus direitos os profissionais que, até a data de publicacdo desta
Deliberagdo foram credenciados, pelo CME/VR ou pela COSE/SME para o exercicio da Dire¢do de
estabelecimento de ensino.

Art. 65. Quando a instituicdo de ensino funcionar em mais de um endereco, a autorizagdo devera ser
solicitada para cada unidade fisica e 0s respectivos processos terdo tramita¢do independente.

Art. 66. O funcionamento ndo autorizado de instituicdo privada de Educagéo Infantil, quando detectado
pelo CME/VR, sera comunicado aos orgéos publicos competentes para as providéncias cabiveis.

Paragrafo tnico. E vedado o contraturno do aluno de Ensino Fundamental nas instituicdes que
atendam exclusivamente a Educacdo Infantil.
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Art. 67. Seréd proibida a comercializacdo de refrigerantes e alimentos preparados a base de qualquer
tipo de fritura nas cantinas escolares.

Art. 68. A suspensdo ou encerramento das atividades dar-se-a através da abertura de processo no
CME/VR e obedecera a legislacédo especifica para este fim.

Art. 69. Os casos omissos serdo resolvidos pelo CME/VR.

Art. 70. Esta Deliberacdo entrara em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as disposicdes em

contrario, em especial a Deliberagdo CME/VR n° 34/2016.

CONCLUSAO

A Cémara de Planejamento, Legislagdo e Normas e a CAmara de Educacgdo Bésica aprovam
0s termos da presente Deliberagdo.

Luiz Nunes Luzia

Volta Redonda, 18 de Dezembro de 2018.
Lucia Aparecida Martins Ribeiro - Presidente da CPLN e relatora
Angélica Gomes Teixeira

Tania Regina Souza Rocha

Vania Azevedo Coutinho - Presidente da CEB
Andreia Maria de Souza Mdnsores Goncalves
Jane Marcia do Valle Lopes Reis

Virgilio Lisbda do Val

CONCLUSAO DO PLENARIO

A presente Deliberacéo foi aprovada por unanimidade.

Sede Provisdria do Conselho Municipal de Educacéo, em Volta Redonda, 18 de Dezembro de 2018.

Mariuci Bilate Cury Puida

Presidente do CME/VR
TABELA |
n.° de Auxiliares de Educacéo Infantil
0 1 ]

Faixaetiria  |™ de ;:Jlr?:;;as por|n.° de professores INTEGRAL
PARCIAL (turno inverso ao

professor)

Oalanoell | grupode até 10 1 1 2
meses criangas
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* Grupo até 16 1 2 3
2a3anos | *Grupo até 22 1 1 2
1
Grupo de 12 - 1
4 a5 anos
* Grupo até 26 1 1 2
Observagées:

* nlmero maximo de alunos por turma.

¢ Na faixa etaria de 0 (zero) a 1 (um) ano e 11 (onze) meses - um dos auxiliares de educacéo infantil
podera ser substituidos por 1 (um) auxiliar de enfermagem;
e Nas instituices de ensino que funcionarem em horario integral:

a) € obrigatoria a existéncia de um professor por turma em, pelo menos, um dos turnos;

b) a auséncia do professor, no turno inverso, serd suprida por um auxiliar de educacéo infantil,
conforme Tabela I;

c¢) horario parcial - a matricula do aluno correspondera ao hordrio do professor da turma.

ANEXO | - TERMO DE CIENCIA E COMPROMISSO

, portador(a) do RG n® , emitido pelo e inscrito no
CPF sob o n° , na condicdo de representante legal, que pretende autoriza¢do de funcionamento
de instituicio de ensino, com oferta de Educacdo Infantil, no(s) segmento(s)
, compareceu ao CME/VR,em [ | para:

0 receber orientagfes sobre a tramitacdo, 0 cumprimento de obrigac6es e prazos;

0 outros esclarecimentos que se fizerem necessarios e

0 assinar e receber uma via do presente termo.

Diante do exposto, declara estar ciente:
. da necessidade de conhecimento da Deliberagdo CME/VR n° 37/2018 que fixa normas para

autorizacdo de funcionamento das institui¢des de Educacéo Infantil da Rede Privada, além de toda a
legislacdo de educacéo e ensino e a obrigacdo de cumpri-las, sob as penas da lei;
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IIl. de que o ato de criacdo efetiva-se, para as instituicdes de Educac¢do Infantil, por manifestacéo
expressa do mantenedor, através de contrato social ou declaragdo de empresario individual e que o
mesmo néo autorizard o funcionamento da instituicdo de ensino;

ll. de que a autorizagdo de funcionamento é o ato pelo qual o CME/VR se pronuncia favoravelmente ao
inicio das atividades da instituicio de Educacdo Infantil, atendidas as disposicbes legais a
manifestacéo dos outros 6rgéos da PMVR;

IV. de que o alvara de licenca da Instituicdo de Ensino sera expedido pela Secretaria Municipal de
Fazenda, apds o Parecer favoravel ao funcionamento, emitido pelo CME/VR;

V. de que o processo de autorizagdo de funcionamento serd instruido a partir da apresentagéo de um rol
de documentos e 0 ndo cumprimento deste requisito impedira a abertura de processo;

VI. de que os encaminhamentos e acompanhamento de processos no CME/VR deverdo ser realizados
pelo representante legal, devendo este, portar o protocolo de registro para as devidas anota¢fes nas
visitas periddicas;

VII. de que além de documentacéo exigida, serd necessario atender requisitos referentes a equipamentos,
instalagGes e recursos humanos;

VIIl. de que a previséo de tramitagéo do processo ocorre num prazo de 120 (cento e vinte) dias a contar da
data de abertura do processo no CME/VR,;

IX. de que previsdo de inicio de funcionamento deve obedecer ao calendario escolar e o inicio do ano
letivo para a garantia de direitos das criangas e que o ndo cumprimento dos prazos pode acarretar no
impedimento da abertura da instituicdo na data pretendida;

X. de que serd vedada a efetivacdo de matriculas e o inicio das atividades, sem a devida autorizagdo de
funcionamento expedida pelo CME/VR.

XI. de que a aprovacdo da Viabilidade, através do Sistema de Registro Integrado - REGIN para fins de
legalizacdo da empresa junto a PMVR, ndo garante o deferimento da autorizagdo de funcionamento
da instituicdo, conforme citado no item |1l do presente termo;

XIl. de que o ndo cumprimento dos prazos estabelecidos acarretara na convocagéao do representante legal
para notificagdo, pronunciamento e deciséo do Colegiado;

Xlll. de que o processo podera ser arquivado se as exigéncias ndo forem cumpridas nos prazos
determinados.

DECLARA, AINDA, que assume o compromisso de cumprir as determinacdes
previstas no presente termo, sob a pena de indeferimento da autorizagao de
funcionamento pretendida.

Volta Redonda, de de

Assinatura do requerente

ANEXO Il (autorizacao de funcionamento)

Exmo. Senhor Presidente do Conselho Municipal de Educacdo de Volta Redonda.

(2) , portador do RG n°: , emitido pelo :
na condicdo de 2) da pessoa juridica
denominada (3) , nscrita no CNPJ sob o n%

, Mmantenedora da instituicdo de ensino privado de educacdo basica,
com nome de fantasia (4) : localizada na
(5) , requer, na forma da Deliberagdo CMEIVR n°
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3712018, autorizacdo de funcionamento, com oferta de Educacdo Infantil, no(s)
segmento(s) (6) , € informa que pretende iniciar
as atividades em / /

Declara aqui o conhecimento de toda a legislacéo de educacéo e ensino e a obrigacéo de
cumpri-la, sob as penas da lei.

Nestes termos
Pede Deferimento.

Volta Redonda, de de

Assinatura do Requerente

LEGENDA:

nome completo do requerente, sem abreviagdo;

escrever “titular”, no caso de empresario individual, ou “representante legal”, no caso de sécio;
razdo social do mantenedor;

nome de fantasia do estabelecimento de ensino;

endereco completo (logradouro, niimero, bairro, CEP e municipio);

6) escrever uma ou as seguintes opgdes, esclarecendo se em hordrio integral ou parcial e para Creche, especificar também, a partir de que idade:

Creche
Pré-Escolar

ANEXO lll (ampliacado de atendimento)

Exmo. Senhor Presidente do Conselho Municipal de Educagéo de Volta Redonda

(1) , portador do RG n°: , emitido pelo :
na condicdo de (2) da pessoa juridica, denominada
(3) , inscrita no CNPJ sob o n ,
mantenedora da instituicdo de ensino privado de educacdo basica, com nome de fantasia
(4) , localizada na (5) ,

autorizada a funcionar com Educagdo Infantil, no segmento (6)
através do Parecer CME/VR n°: (7) , requer, na forma da Deliberacdo CME/VR

n% 37/2018, ampliacdo da autorizacdo de funcionamento para atender, também, o
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10)
1)

segmento (8) e informa que pretende iniciar as atividades em

/ /

Declara aqui 0 conhecimento de que a aprovagdo da ampliagdo implicara na unificacao
dos periodos de vigéncia da autorizagdo dos dois segmentos oferecidos.

Declara, ainda, o conhecimento de toda a legislacdo de educacéo e ensino e a obrigacéo
de cumpri-la, sob as penas da lei.

Nestes termos
Pede Deferimento.

Volta Redonda, de de

Assinatura do Requerente

LEGENDA:

nome completo do requerente, sem abreviagdo;

escrever “titular”, no caso de empresario individual, ou “representante legal”, no caso de sécio;
razéo social do mantenedor;

nome de fantasia do estabelecimento de ensino;

enderego completo (logradouro, ntimero, bairro, CEP e municipio);

e escrever uma das seguintes opcdes, conforme o caso, esclarecendo se em horério integral ou parcial e para Creche, especificar também, a partir de

12)

que idade:

Creche;

Pré-Escolar.

colocar o n° do parecer que autorizou seu funcionamento;
7) escrever uma das seguintes opgBes, conforme o caso, esclarecendo se em hordrio integral ou parcial e para Creche, especificar também, a
partir de que idade:

e Creche

e Pré-Escolar

ANEXO IV (ampliacao apds renovacao da autorizacao)

Exmo. Senhor Presidente do Conselho Municipal de Educacéo de Volta Redonda

(1) , portador do RG ne: , emitido pelo

, nha condicdo de (2) da pessoa juridica denominada

(3) , inscrita no CNPJ sob o n°: ,

mantenedora da instituicdo de ensino privado de educacdo basica, com nome de fantasia

(4) , localizada na (5) :

que obteve renovacdo de autorizacdo de funcionamento para a Educacéo Infantil, no segmento

(6) através do Parecer CME/VR n% _ (7)___, requer, na

forma da Deliberagdo CME/VR n° 37/2018, ampliacdo da autorizacdo de funcionamento para

atender, também, o segmento (8) e informa que pretende iniciar as
atividades em / /
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Declara aqui o conhecimento de que a aprovagdo da ampliacdo implicara na
unificacdo dos periodos de vigéncia da autorizacao dos dois segmentos oferecidos.
Declara, também, o conhecimento de toda a legislacdo de educacdo e ensino e a
obrigacéo de cumpri-la, sob as penas da lei.

Nestes termos
Pede Deferimento.

Volta Redonda, de de

Assinatura do Requerente

LEGENDA:

13) nome completo do requerente, sem abreviagdo;
14) escrever “titular”, no caso de empresario individual, ou “representante legal”, no caso de sécio;
15) razdo social do mantenedor;
16) nome de fantasia do estabelecimento de ensino;
17) endereco completo (logradouro, niimero, bairro, CEP e municipio);
18) escrever uma das seguintes opgdes, conforme o caso, esclarecendo se em hordrio integral ou parcial e para Creche, especificar também, a partir de
que idade:
e Creche

o Pré-Escolar
19) colocar o n° do parecer que concedeu a Ultima renovacéo da autorizacéo;
20) escrever uma das seguintes opgdes, conforme o caso, esclarecendo se em hordrio integral ou parcial e a partir de que idade e para Creche,
especificar também, a partir de que idade:

e Creche

o Pré-Escolar

ANEXO V (extensao de carga horaria)

Exmo. Senhor Presidente do Conselho Municipal de Educacdo de Volta Redonda.

1) , portador do RG n°: , emitido pelo

, ha condicdo de 2) da pessoa juridica, denominada

(3) , Inscrita no CNPJ sob o ne: :

mantenedora da instituicdo de ensino privado de educacdo basica, com nome de fantasia

(4) , localizada na

(5) , autorizada a funcionar com Educacéo Infantil

no(s) segmento(s) (6) através do Parecer CME/VR nC:

(7 , requer, na forma da Deliberagdo CME/VR n° 37/2018, autorizagao para a

extensdo do horario de atendimento, mantendo o regime parcial e adotando, também, o
regime integral, no(s) segmento(s) (8)
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21)
22)
23)
2)
25)

Declara aqui o conhecimento de que a extensdo do horario de funcionamento para o
regime integral implicard na unificagdo do periodo de vigéncia da renovacdo de
autorizagao.

Declara, também, o conhecimento de toda a legislacdo de educacdo e ensino e a
obrigacdo de cumpri-la, sob as penas da lei.

Nestes termos
Pede Deferimento.

Volta Redonda, de de

Assinatura do Requerente

LEGENDA:

nome completo do requerente, sem abreviagéo;

escrever ‘“titular”, no caso de empresario individual, ou “representante legal”, no caso de s6cio;
razéo social do mantenedor;

nome de fantasia do estabelecimento de ensino;

endereco completo (logradouro, nimero, bairro, CEP e municipio);

26) escrever Creche ou Pré-Escolar, conforme o caso, esclarecendo se em horario integral ou parcial
e para Creche,especificar também, a partir de que idade.

27)
28)

colocar 0 n° do parecer autorizativo em vigor;
escrever Creche ou Pré-Escolar, conforme o caso
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NOME DO ESTABELECIMENTO:

ANEXQ VI

CORPQ TECNICO-ADMINISTRATIVO-PEDAGOGICO

ENDERECO:
REGSTRO |+ —
FUNGAO NOWE CONPLETO wiorasgior | PO || g [VESREN
DIPLONA N
Diretor{a)

Voita Redonda, _ de

Observages parapreenchimento:

*  nacolinavegstro/ autorzacio  diloman’, colocarapens o nimer, sequido de/, e o ano deexpedido: Ex JTO21%;
*  nacolinareferenteao orgao expeddor, usarsigh: Ex DEMECRY, MEC', "SEERY ete.

o (TP5-Ne Sére [colocat TITULAR - s2 empresano indiidual - ou S0CI0 - quandose tratardeum dos socios);

s Seforocaso, nclurneste anexoa Equipe Pedagdoea e 3 Secretina Excolar

Assinatura do (3) Representante Legal
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ANEXOVII

DISPONIBILIDADE HORARIA E COMPRONISSO DA DIREGAQ

NOME DO ESTABELECINENTO:
ENDEREGO:
FUNQﬂO PFERA | FFERA | 4°FERA | FFERA | 6'FERA ASSINATURA
Direfor(a)
portador o RG o emitido peo e do CPF 1 , habiltadalo) em
. plom regstrado sob 0 1® | tgdo expeddor CTPS 1 Série

, 8ssUme 0 compromiss 0e evercer  fungdo de Direfor2) nesta Unidace Educacional & de cumprr & carga hordna de _ horas semanais,
conforme quado acima

Ratifico a presete Declaragdn.

VofaRedonda,_ de e

Assinatura do Representarts Lega

Legenda: M= manhd
T=tarde
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ANEXOVII

CORPO DOCENTE

NOME DO ESTABELECIMENTO:

ENDERECO:

REGISTRO/ | ORGAO | CTRS

NOME COMPLETODOPROFESSOR | TURMA | SEGMENTO | RG | CPF OPLOIAK | EXPEDDOR | e SERE

Vot Redonda, de i

Assinatura do Representarte |ega

Otservgies paapeerhinent:

* oot m’ e gpenetod e e e prfesor e . 1 Perodo e

v oo et specir CRECHE o PREESCOLAR

¥ 3 cout st plomen’ cooca penesomimen, et e e anod xpeica Ex TR epeatcatona vemadodplone]
v 0ol g enmedor usar sl B DENECRS o0 WEC' oo SEERY v Cog et

v (TPS-esere-cooca, cfome0 sy

0010 - uando e atar e representnelegal s000 ou coopaals

TITULAR - uadoge e eempesal el




ANEXQIX

CORPQ DOCENTE - PROFISSIONAIS EXTRACURRICULARES

NONE DO ESTABELECINENTO:

ENDERECO:

NOME COMPLETO AREADEATUAGAO | TURWA | RG | CF

REGISTRO/
DIPLONA N'

0RGAQ
EXPEDIDOR

(TS
e SERE

Vofa Redonda,  de i

Assinatura do Representante Lga

(bservagdes arapreechimento

nacolina s deiecdn espectica a atdadedese ot

ricoliea e espec o qrupanent decrans emquen pefesorecons . 1 Peod et

racoliea egit dolomen’ coczrapenasa nimen, sequc defe 0 anodesgedn Ex ST fespecfeadona vermododp e
ra colina Srpgoeimedde’ vsarsoi Bx TEVECRT ou'NEC ou'SEERS oulokgn _ eic

CTPS - 0" 2 sére- colocar, confomen casn

SOCI0- quandyse tat de enresentante eqal sc oucaonerady

TITULAR - quardy = tardeempresro mdvdial,
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ANEXOX
AUNILIARES DE EDUCAGAO INFANTL

NONE 0O ESTABELECINENTO:
ENDERECO:

COMPROVANTEDE . ... (TS
NONECONPLETO | TURMA | SEGNENTO | RG | CPF co OLARDAOE 0RGAQ EXPEDIDOR FoSERE
\ofa Redonds, e i

Assnatia doRepresentats Legal

Ohsenvapdes paa preenchimento:

o raoolna “ume’epechiar 0 grpament deciancs em Qe 0 e deeduca i . . 1 oo

v Tacolms "sgrenty’ especiar CRECHEQu PREESCOLAR,

o racouna omprovane e escoride esectoar tednac’ il scor’ oun’doregiodocobma am e eedi Ex a2
v taoohm rodoenedir, iar e B SEERT ok e

v CTPS-1Pesér-tocar, corformes 0 casy

¥ 800 - Quandse e e eesertanegel, a0 ou ey

3 TITULAR-Quando s e de empresin v



ANEXOX
AUXILIRES DE EDUCAGAO INFANTIL . ESTAGIARIS

NOME DO ESTABELECIMENTO:
ENDERECC:
CONPROVANTEDE o (ARGA
OECHPED | TR | S | | o |escoumougeongio | cmsieesia | NOOETERNOD0) ponign
ESAGD | pripe
OEDOR
Vo Redonda, e i

Assinatra o Representane Legal
Qhserva e par reenchimenty

racouna e esesfoa grpanert dcrangasemauea ot A0 . [* e g

]
v nacobna ‘seqmeni especicar CRECHEuPREESCOLAR:

v 0 coluta tompoiarede escordade” especfes decaacio Mt esoa 0w o st dodoloma /o de epedeio: B decagaal 1
v nacobna Orpdocieddr wsarsia b SEERS otk e

v (TP5-n"esene- cobeat confomeo cago

# 50010 - uando s it represerant g, 5000 0w coooerady

# TITULAR -quandose tatarde empesan duida:

¥ nastolngs ich e temno doesagn' caga oria dane s mfmeglesdeerseras constsmocontatn e st
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ANEXO XII

RESUMO DA SISTEMATICA DE AVALIAGAO DO ENSINO

NOME DO ESTABELECIMENTO:
ENDERECO:

A avaliacdo sera realizada de acordo com o estabelecido no Regimento
Escolar desta Instituicdo de Ensino, nos artigos abaixo transcritos:

OBS: Transcrever o(s) artigo(s) do Regimento Escolar da Instituicdo que
tratam sobre os critérios de avaliacdo.

Volta Redonda, de de

Assinatura do Representante Legal
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ANEXO XIil

SISTEMA DE ESCRITURAGAO ESCOLAR E ARQUIVO

NOME DO ESTABELECIMENTO:

ENDERECO:

1) Os elementos abaixo constam do sistema de escrituracdo escolar e arquivo deste
estabelecimento de ensino:

a)  Ficha para registro de matricula, onde constam os seguintes dados:
e nome, filiagdo, sexo, data e local de nascimento e residéncia do aluno;
e nome, nacionalidade, n° do CPF, n°® do RG, telefone e profissdo do responsavel pelo
aluno.
b)  Relatorios para registro do desenvolvimento e acompanhamento do processo
educacional do aluno, de acordo com as normas regimentais;
c)  Registro da vida escolar do ano letivo em curso no Didrio de Classe para a anotagdo
do desenvolvimento das atividades e da frequéncia cotidiana dos alunos, seus avangos e progressos;
d) Parafins de transferéncias em curso e ao final do ano letivo:
e Creche (declaracdes);
e Pré-Escolar (declaragdes e histdricos escolares).

2) Pastas individuais onde serdo arquivados os documentos de cada aluno, entre 0s
quais necessariamente:

e ficha com nome e afiliagdo do aluno;

e  coOpia da certiddo de nascimento ou documento equivalente;

e relatdrios dos periodos cursados com registro do desenvolvimento e frequéncia do
aluno;

e  copia do cartdo de vacing;

e declaragdes elou historicos escolares.

Volta Redonda, de de

Representante Legal
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ANEXO XIV

DEELAHA‘;.E.{I DE CAPACIDADE MAXIMA DE MATRICULA

Declaramos, para o8 devides fins, que a Instituigdo de Ensino denominada

iuada ]
nesta Cidade, posswl capacidade maxima de matricula
para  atender ( } dungs ma Creche, & _
[ } na Pre-Ezcola, em cada tumo.
SEGMENTOS DE SALAS TURMA TAMANHD CAPACIDADE
ENSING
n? _ mi -
CRECHE n? 2 m —___ahunaos
n?d3 2 —__aknas
i - m? ____3lnas
PRE-ESCOLA n° 03 m2 ____alnos
n? (& 2 ____3lnas

SALAS ESPECIAIS
ESPECIFICAGAQ TAMANHO
e
-
-
Volta Redonda, de de

Representante Lega

0 BeTAi0 (CBChE) - COMSIOEE COMO 333 B50CiA QOSEYVE 0 SSEC RSN N0 0D AT 24, § 19, inciso v
O momem o2 US S 0303 533 08 AUE gEve COTESDONG’ 3 50% o013 g3 s

Ex - tamaring 43533 =25 M — 1P manmo g2 auns = 20

Dbsenar o limite MEUMD de Junos mEncuads, corome 3 Tabeia | desis Defibemcdo
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DISPONIBILIDADE HORARIA E COMPROMISSO DO NUTRICIONISTA

ANEXO XV

NONE DO ESTABELECIMENTO:
ENDERECO:
FUNCAO 2FERA | FERA | &FERA | 5FERA | 6FERA ASSINATURA
NUTRICIONISTA
, portador do RG n’ emiida pelo edo OPFr% |

habltadofa)  em

Sevico datado de

. dploma regsfado sb o
CRN o' | CIPSn"

Sére

Educacional, com a disponiiidade horéria de acordo com o quadro acima.

Ratfico a presents Declracéo.

Volta Redonda,___ de

Legenda: M= manh3
1= tane

1

Representante Lege

g0 expedidor
| Contrato de Prestacdo de
_ || assume o compromsso de exercer a fungdo de Nubicionista nesta Unidade

34



ANEXO XVI (homologacéo da alteracdo do nome de fantasia da institui¢éo)

Exmo. Senhor Presidente do Conselho Municipal de Educagdo de Volta Redonda.

(1) , portador do RG n° , emitido pelo
CPF n°: , residente e domiciliado(a) na ,
condicdo de representante legal do(a) (2) , mantenedora do
estabelecimento de ensino denominado (3) , autorizado,
através do Parecer CME/VR n°: (4) , a funcionar com Educacéo Infantil no(s)

segmento(s) (5) , vem comunicar a V. Ex?. a mudanc¢a no nome de fantasia da

Instituicdo, conforme cdpia da alteracdo contratual em anexo (se for o caso), e requerer a respectiva
homologacéo na forma do que dispde a Deliberagdo CME/VR n° 37/2018.

Volta Redonda, de de

Representante Legal

LEGENDA:

nome completo do representante legal, sem abreviacéo;

razdo social da empresa;

nome de fantasia do estabelecimento de ensino;

n°/ano do ato autorizativo de funcionamento;

escrever uma ou as seguintes opcdes, esclarecendo se em horério integral ou parcial e para Creche, especificar também, a partir de que idade:
Creche

Pré-Escolar

OBS.: ANEXAR OS SEGUINTES DOCUMENTOS:
cdpia do Ultimo ato autorizativo;
copia da alteragdo contratual, devidamente registrada na JUCERJA ou da Ata pertinente, registrada no Registro Civil de Pessoas Juridicas;

c6pia do RG, do CPF e do comprovante de residéncia do representante legal da mantenedora e de seus sécios;
cdpia do novo CNPJ - Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas.
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ANEXO XVII (alteracao do espaco fisico da instituicao)

Exmo. Senhor Presidente do Conselho Municipal de Educagédo de Volta Redonda.

(2) , portador do RG n®; , €mitido pelo e CPF
n°: , residente e domiciliado(a) na , ha condicdo
de representante legal do(a) 2) , mantenedora do estabelecimento de
ensino denominado (3) , autorizado, através do Parecer CME/VR
ne: (4) , a funcionar com Educacéo Infantil no(s) segmento(s) (5) ,

vem comunicar a V. Ex®. a mudanca no espaco fisico da instituicdo, conforme cdpia da planta baixa em
anexo, e requerer a respectiva homologacdo, na forma do que dispée a Deliberagdo CME/VR n°:
37/2018.

Volta Redonda, de de

Representante Legal

LEGENDA:

6) nome completo do representante legal, sem abreviagao;

7) razéo social da empresa;

8) nome de fantasia do estabelecimento de ensino;

9) n°/ano do ato autorizativo de funcionamento;

10)  escrever uma ou as seguintes opgdes, esclarecendo se em hordrio integral ou parcial e para Creche, especificar também, a partir de que idade:
e Creche
e Pré-Escolar.

OBS.: ANEXAR OS SEGUINTES DOCUMENTOS:

1) copia do dltimo ato autorizativo;

2) cépia da planta baixa, devidamente regularizada junto ao Departamento de Controle Urbanistico do Instituto de Pesquisa e Planejamento Urbano - DCU/
IPPU;

3) CNPJ - Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

4) relagdo de mobilidrio, equipamentos e materiais didatico-pedagdgicos adquiridos.

5) Anexo VIIl desta Deliberagéo (Declaracédo de Capacidade Maxima de Matricula).
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ANEXO XVIII (alteragdo na composicdo societaria)

Exmo. Senhor Presidente do Conselho Municipal de Educagédo de Volta Redonda.

(2) , portador do RG n® , emitido pelo e CPF n®:

, residente e domiciliado na , ha condicdo de

representante legal do(a) 2) , mantenedora do estabelecimento de

ensino denominado (3) , autorizado através do Parecer CME/VR
ne; (4) , a funcionar com Educac&o Infantil no(s) segmento(s) (5)

da Educacdo Infantil, vem comunicar a V. Ex® a modificacdo na composicdo societdria da entidade
mantenedora, conforme cdpia da alteracdo contratual em anexo, e requerer a respectiva homologagéo, na
forma do que dispde a Deliberagdo CME/VR n° 37/2018.

Volta Redonda, de de

Representante Legal

LEGENDA:
11) nome completo do representante legal, sem abreviagéo;
12) razdo social da empresa;
13) nome de fantasia do estabelecimento de ensino;
14) n°/ano do ato autorizativo de funcionamento;

15) escrever uma ou as seguintes opcdes, esclarecendo se em horério integral ou parcial e para Creche, especificar também, a partir de que idade:
. Creche

. Pré-Escolar

OBS.: ANEXAR OS SEGUINTES DOCUMENTOS:

1. cdpia do dltimo ato autorizativo;
2. cdpia da alteracdo contratual, devidamente registrada na JUCERJA ou das Atas pertinentes, registradas no Registro Civil de Pessoas Juridicas;
3. copia do RG, do CPF e do comprovante de residéncia do representante legal da mantenedora e de seus s6cios;

4. prova de idoneidade do representante legal da mantenedora e dos novos sdcios, consistindo de Certiddo Negativa de Agdes Civeis, do Cartdrio de
Distribuigao, com validade na data da protocolizacéo do processo;
5. cdpia do novo CNPJ - Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas.
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16)
17)
18)
19)
20)

ANEXO XIX (homologacao da alteracdo da razéo social)

Exmo. Senhor Presidente do Conselho Municipal de Educagdo de Volta Redonda.

(1) , portador do RG n° , emitida pelo

e CPF n° , residente e domiciliado na , na

condicdo de representante legal do(a) (2) , mantenedora do
estabelecimento de ensino denominado (3) , autorizado,
através do Parecer CME/VR n°: (4) , a funcionar com Educacdo Infantil
no(s) segmento(s) (5) , vem comunicar a V. Ex* a modificacdo da razao

social da entidade mantenedora, conforme copia da alteragdo contratual, em anexo, e
requerer a respectiva homologagdo, na forma do que dispde a Deliberagdo CME/VR n°
37/2018.

Volta Redonda, de de

Representante Legal

LEGENDA:

nome completo do representante legal, sem abreviacéo;
razdo social da empresa;
nome de fantasia do estabelecimento de ensino;
n°/ano do ato autorizativo de funcionamento;
escrever uma ou as seguintes opcdes, se em horario integral ou parcial e a e para Creche, especificar também, partir de que idade:

e Creche
e Pré-Escolar.

OBS.: ANEXAR OS SEGUINTES DOCUMENTOS:

c6pia do Ultimo ato autorizativo;

copia da alteragdo contratual, devidamente registrada na JUCERJA ou das Atas pertinentes, registradas no Registro Civil de Pessoas Juridicas;
cépia do RG, do CPF e do comprovante de residéncia do representante legal da mantenedora e de seus s6cios;

c6pia do novo CNPJ — Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas.

ANEXO XX (mudanca de endereco)
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Exmo. Senhor Presidente do Conselho Municipal de Educacédo de Volta Redonda.

(1) , portador do RG n° , emitido pelo
CPF n°; , residente e domiciliado na :
na condicdo de representante legal do(a) 2) , mantenedora do
estabelecimento de ensino denominado (3) , autorizado
através do Parecer CME/VR n°: (4) , @ funcionar com Educacéo Infantil no(s)
segmento(s) (5) , vem comunicar a V.Ex2. que a instituicdo transferiu-se
para o endereco , conforme copia

da alteracdo contratual, em anexo, e requer a respectiva homologac¢do, na forma do que dispde a

Deliberagéo n°: 37/2018.

Volta Redonda, de de

Assinatura do Requerente

LEGENDA:

21) nome completo do representante legal, sem abreviagéo;
22) razéo social da empresa;

23) nome de fantasia do estabelecimento de ensino;

24) n°/ano do ato autorizativo de funcionamento;

25) escrever uma ou as seguintes opgdes, esclarecendo se em hordrio integral ou parcial e para Creche, especificar também, a partir de que idade:

e Creche;
o Pré-Escolar.

0BS.: ANEXAR OS SEGUINTES DOCUMENTOS:

9) cdpia do Ultimo ato autorizativo;

10) cdpia da alteragéo contratual, devidamente registrada na JUCERJA ou da Ata pertinente, registrada no Registro Civil de Pessoas Juridicas;

11) cdpia do novo CNPJ - Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas.

12) cdpia da planta baixa dos espagos e das instalagdes devidamente regularizada junto ao Departamento de Controle Urbanistico do Instituto de
Pesquisa e Planejamento Urbano - DCU/ IPPU;

13) cdpia do comprovante de propriedade do imével, da locagéo ou cesséo por prazo néo inferior a 3 (trés) anos, com periodo a vencer de, no minimo, 2

(dois) anos, na data de protocolizag&o do processo;
14) e os previstos nos incisos XI, XII, XIII, XIV e XVII, do art. 30 desta Deliberagdo.

ANEXO XXI (homologacdo do corpo técnico-administrativo-pedagdgico)
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26)

27)
28)
29)
30)
31)
32)
33)

Exmo. Senhor Presidente do Conselho Municipal de Educagdo de Volta Redonda.

(1) , portador do RG n° , emitido pelo e CPF
ne: , residente e domiciliado na (2) , ha
condicdo de representante legal do(a) (3) , inscrita no CNPJ sob
0 n% , mantenedor(a) do(a) (4) , localizado na

(5) , autorizado pelo Parecer CME/VRn® /| afuncionar com
Educacdo Infantil, no(s) segmento(s) (6) , requer, na forma da
Deliberacdo CME/VR n° 37/2018, homologagdo da mudanca de diretor, sendo designado(a) para a
fungéo, (7) , residente e domiciliado(a) (8) :
que assume a funcdo em substituicdo a 9)

Volta Redonda, de de

Assinatura do Representante Legal

LEGENDA:

nome completo do representante legal, sem abreviacéo;

endereco completo (logradouro, n°, bairro e municipio)

razdo social da empresa;

nome de fantasia do estabelecimento de ensino;

endereco completo do estabelecimento de ensino (logradouro, niimero, bairro € municipio);
Creche elou Pré-Escolar;

nome completo do(a) diretor(a) designado(a), sem abreviagdo;

endereco completo (logradouro, niimero, bairro e municipio);

nome completo do(a) diretor(a)substituido, sem abreviagdo.

0BS.: ANEXAR OS SEGUINTES DOCUMENTOS:

1) cdpia do dltimo ato autorizativo;

2) Anexo VI e copia do comprovante de habilitacéo diploma ou carteira do MEC do(a) novo(a) diretor(a);
3) cdpia do RG, do CPF e do comprovante de residéncia do(a) novo(a) diretor(a);

4) copia da CTPS do(a) novo(a) diretor(a) — pagina da foto, da qualificago civil e do contrato de trabalho;
5) Anexo VII (disponibilidade horaria e compromisso da Diregéo).

ANEXO XXII (interposicao de recurso)
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34)
35)
36)
37)
38)

Exmo. Senhor Presidente do Conselho Municipal de Educacdo de Volta Redonda.

(1) , portador(@) do RG n° , emitido pelo

, residente e domiciliado(a) na ,endereco

eletronico , telefone(s) , ha
condicéo de (2) da pessoa juridica denominada
(3) , inscrita no CNPJ sob o n° :
mantenedora da instituicdo de ensino privado de educacdo basica, com nome de fantasia
(4) , localizada na (5) , requer, na

forma da Deliberagdo CME/VR n° 37/2018, interpor recurso ao Relatério Conclusivo
desfavoravel expedido pela Comissao Verificadora,em _ | | , no Processo CME/VR
sobon° .

Declara aqui o conhecimento de toda a legislacdo de educacdo e ensino e a obrigacédo de
cumpri-la, sob as penas da lei.

Nestes termos

Pede Deferimento.

Volta Redonda, de de

Assinatura do Requerente

LEGENDA:
nome completo do requerente, sem abreviagao;
escrever ‘“titular”, no caso de empresario individual, ou “representante legal”, no caso de sécio;
razdo social do mantenedor;
nome de fantasia do estabelecimento de ensino;
enderego completo (logradouro, niimero, bairro, telefone, CEP e municipio).
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