ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA MUNICIPAL DE VOLTA REDONDA
CONSELHO MUNICIPAL DE EDUCACAO - CME/VR

DELIBERAGAO CME/VR N.° 38 / 2018

Fixa normas para renovagdo de autorizagdo de
funcionamento das instituicoes de Educagao Infantil da rede
privada e, da outras providéncias.

O Conselho Municipal de Educagao de Volta Redonda, no uso de suas atribuicdes
legais e,

Considerando que a legislagdo do Sistema Municipal de Ensino de Volta Redonda
estabelece a necessidade de renovacdo de autorizacdo de funcionamento de instituicdes de
Educacao Infantil;

Considerando que o artigo 211 da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil
determina que cada municipio devera organizar o seu Sistema de Ensino;

Considerando que o inciso |, artigo 12 da LDBEN - Lei de Diretrizes e Bases da
Educacdo Nacional n® 9394/1996 determina que os estabelecimentos de ensino terdo a incumbéncia
de elaborar e executar a sua proposta pedagogica, respeitadas as normas comuns e as do seu
sistema de ensino.

Considerando que o artigo 89 da LDBEN n°. 9394/1996 estabelece que creches e pré-
escolas deverdo integrar-se ao Sistema Municipal de Ensino, segundo as normas por ele
estabelecidas;

Considerando que a Emenda Constitucional n° 53/2006 da nova redagao ao inciso |V,
do art. 208 da Constituicdo Federal, estabelecendo que o dever do Estado com a educagao sera
efetivado mediante a garantia da Educacéo Infantil, em creche e pré-escola, as criangas até 5 (cinco)
anos de idade;

Considerando que a Emenda Constitucional n® 59/2009 que da nova redagao ao inciso |
do art. 208 da Constituicido Federal estabelecendo a obrigatoriedade do ensino de quatro a dezessete
anos;

Considerando que o artigo 29 da Lei n°® 12.976/2013 que altera a Lei n° 9.394/1996,
estabelece que a Educacdo Infantil, primeira etapa da educagdo basica, tem como finalidade o
desenvolvimento integral da crianga de até 5 (cinco) anos;



Considerando que a Lei n°® 8.069/1990 dispde sobre o Estatuto da Crianga e do
Adolescente assegurando-lhes a protegéo integral e, da outras providéncias;

Considerando que a Lei n° 13.146/2015 assegura e promove, em condigdes de
igualdade, o exercicio dos direitos e das liberdades fundamentais da pessoa com deficiéncia, visando
a incluso social e a cidadania;

Considerando que a Lei Estadual n® 2.107/1993 determina a obrigatoriedade de
colocacao de placas informativas nas fachadas dos estabelecimentos de ensino da rede privada;

Considerando que o Decreto n° 5.296/2004 regulamenta a Lei n° 10.048/2000 quanto ao
atendimento as pessoas que especifica, € a Lei n°® 10.098/2000 que estabelece normas gerais e
critérios basicos para a promogao da acessibilidade das pessoas portadoras de deficiéncia ou com
mobilidade reduzida e, da outras providéncias;

Considerando que as Diretrizes Curriculares Nacionais para a Educagao Infantil norteiam
o fortalecimento de praticas pedagdgicas mediadoras de aprendizagens e do desenvolvimento das
criangas;

Considerando que a Lei Municipal n® 3.704/2001 institui o Codigo Sanitario do Municipio
de Volta Redonda;

Considerando a Deliberagcdo CME/VR n° 37/2018 que fixa normas para autorizagéo de
funcionamento das instituicdes de Educacéo Infantil da rede privada e, da outras providéncias.

Considerando que a legislagdo normatiza necessidades e exigéncias de adequacédo a
novas realidades para resguardar a qualidade do ensino.

DELIBERA:

Art. 1° Renovacdo da autorizagdo é o ato pelo qual o Conselho Municipal de Educagéo de Volta
Redonda — CME/VR confirma, a cada periodo de 4 (quatro) anos, a autorizacdo concedida para
funcionamento do estabelecimento de ensino.

Art. 2° O processo de renovagao de autorizagao devera ser protocolizado no CME/VR até 30 (trinta)
dias antes do término da vigéncia do ato autorizativo ou de renovagao de autorizagéo e sera instruido
com os seguintes documentos:

[ - requerimento dirigido ao Presidente do CME/VR, subscrito pelo representante legal da
mantenedora (Anexo |);

[I- copia do ato constitutivo e alteragbes contratuais da entidade mantenedora do
estabelecimento de ensino, registrado na JUCERJA - Junta Comercial do Estado do Rio de Janeiro -
ou cbpia das atas pertinentes, registradas no Registro Civil de Pessoas Juridicas;

[l - copia da ultima alteragdo contratual, caso tenha havido, ou atas pertinentes, registradas na
forma do inciso Il deste artigo;

IV - cdpia do CNPJ - Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

V- copia do Ultimo ato autorizativo, emitido pelo CME/VR, que regulamenta o funcionamento da
instituicdo de ensino;



VI - cépia de comprovagdo da propriedade do imével, da locagdo ou cessdo, por prazo nao
inferior a 3 (trés) anos, com periodo a vencer de, no minimo, 2 (dois) anos, na data de protocolizagéo
do processo;

VII - cdpia do licenciamento sanitario atualizado;

VIII - relagdo do Corpo Técnico-Administrativo-Pedagogico, anexando copias de comprovantes
de habilitacdo e residéncia, RG, CPF e CTPS (Anexo Il);

IX - disponibilidade horéria e termo de compromisso da Diregéo do estabelecimento (Anexo lI);

X- relagdo do Corpo Docente com comprovagdo de habilitagdo, cépia do RG, CPF,
comprovante de residéncia e CTPS (Anexo IV);

Xl - relagdo dos Auxiliares de Educacao Infantil, com copia do RG, CPF, CTPS, comprovantes de
residéncia e de escolaridade (Anexo VI) e, em caso de estagiarios, apresentar o contrato de estagio
remunerado em substituicdo a CTPS (Anexo VII);

Xl - convénios com instituicdes especializadas, quando for o caso, ou apresenta¢do do contrato
de prestagdo de servico para assisténcia ao educando por nutricionista (Anexo VIII) elou
profissionais extracurriculares, com apresentagdo das copias de documentos de formagdo e
habilitagao para o exercicio profissional, de RG, CPF, comprovante de residéncia e dos profissionais
extracurriculares, quando for o caso, apresentagéo da copia da CTPS (Anexo V);

Xl - copia do ultimo Regimento Escolar e da Matriz Curricular, devidamente
validados/autenticados pela Secretaria do CME/VR;

XIV - minuta de adendos ao Regimento Escolar, quando for o caso;

XV - copia da Proposta Pedagdgica atualizada, assinada pela Dire¢éo e elaborada de acordo
com as normas vigentes;

XVI - declaragéo da capacidade méxima de matricula (Anexo I1X);

XVII - relatorio das inovagdes ocorridas apds a emissao do ultimo ato autorizativo, mencionando:

a) aspectos de natureza pedagdgica e administrativa;
b) estratégias de capacitacéo e qualificacdo de pessoal;
c) alteragdes no espaco fisico do estabelecimento de ensino;
d) aquisicdo de materiais e equipamentos.

§ 1° Admitir-se-4, no caso de Auxiliares de Educagao Infantil, a apresentacéo de contrato de estagio
remunerado.

§ 2° - Devera o estagiario de que trata o paragrafo anterior estar regularmente matriculado em curso
ligado a area de Educacgéo, ministrado em instituicdo de ensino publico ou privado.

Art. 3° E considerado irregular o funcionamento de qualquer instituicdo de educagéo infantil que ndo
tenha renovado sua autorizagéo de funcionamento no prazo estabelecido nesta Deliberagéo.

Art. 4° A tramitacdo de processos no CME/VR devera ser realizada pelo representante legal,
devendo este, portar o protocolo de registro para as devidas anota¢des durante os atendimentos.

Paragrafo tnico. Na impossibilidade de acompanhamento do processo pelo representante legal,
este podera designar um profissional do corpo técnico-administrativo.

Art. 5° Para os casos de exigéncia de ordem documental, o representante legal tera o prazo de 20
(vinte) dias para o cumprimento, a partir da data da protocoliza¢do do processo.

Paragrafo tnico. O prazo a que se refere o caput deste artigo podera ser prorrogado por mais 20
(vinte) dias, a critério da assessoria técnica do CME/VR, desde que apresentada justificativa, através
de oficio, pelo representante legal.



Art. 6° Transcorridos 60 (sessenta) dias do prazo limite para a institui¢cio protocolizar o processo de
renovagao de autorizagao, 0 CME/VR expedira:

| - nota publica, que sera publicada no érgéo de comunicagéo oficial do municipio, declarando a
irregularidade da instituigéo;

Il - oficio a Secretaria Municipal de Fazenda, comunicando a irregularidade da instituigao,
requerendo, conforme o0 caso, a cassagéo do Alvara de funcionamento;

Il - oficio a Coordenadoria de Supervisdo Escolar da Secretaria Municipal de Educagdo -
COSE/SME, encaminhando cépia da nota publica e determinando a cessacao de visitas periodicas de
acompanhamento e superviséo.

Art. 7° Dos estabelecimentos de ensino autorizados a funcionar, até a publicacéo desta deliberagao,
nao sera exigida adequacao ao inciso VII, do artigo 21 da Deliberagdo CME n° 37/2018, desde que
néo ocorra mudanca de endereco.

Art. 8° A COSE/SME indicara Comisséo Verificadora composta por 03 (trés) supervisores escolares
para verificar as condi¢cdes de funcionamento do estabelecimento de ensino e emitir relatério
conclusivo que subsidie o pronunciamento do CME/VR.

§ 1° A Comissao Verificadora, apos verificagdo das condigdes previstas no caput deste artigo, fara
exigéncias, se necessario;

§ 2° O representante legal terd o prazo de 20 (vinte) dias para o cumprimento das exigéncias,
podendo ser prorrogado a critério da Comisséo Verificadora;

§ 3° A Comissao Verificadora devera preencher formulario préprio de verificagdo das condigdes de
funcionamento, para os fins previstos no caput deste artigo.

Art. 9° A Comisséo Verificadora tera prazo de 30 (trinta) dias, a contar da data de sua indicagéo,
para juntar ao processo o formulério de verificagdo das condigdes de funcionamento e o laudo
conclusivo.

§ 1° O prazo de tramitagao do processo previsto no caput deste artigo sera suspenso no periodo de
cumprimento de exigéncias pelo representante legal.

§ 2° Expirado o prazo estabelecido e ndo havendo pronunciamento da Comissao Verificadora,
cabera a Coordenacdo da COSE/SME exigir a justificativa para o atraso, que serad anexada ao
processo, tomando as providéncias cabiveis que visem a garantir 0 pronunciamento conclusivo, em
até 10 (dez) dias.

Art. 10. No exame do pedido de renovagédo de autorizagéo, além de comprovar a veracidade das
informacgdes constantes do processo, a Comissao Verificadora devera pronunciar-se conclusivamente
sobre:

|- a destinagéo, o estado de conservacao, as condi¢bes de salubridade, higiene e seguranca
das instalagdes fisicas;

[I- a adequagdo do mobilirio;

Il - os recursos pedagdgicos e 0s equipamentos em geral;



IV - as inovagdes de natureza pedagogica e administrativa ocorridas apds a emissao do ultimo
ato autorizativo, que contribuiram para a melhoria do processo ensino-aprendizagem,;

V- a qualidade do ensino oferecido, com base na proposta pedagdgica;

VI - aplicabilidade do regimento escolar;

VII - as condigdes de acessibilidade.

Art. 11. O representante legal apresentara ao Supervisor Escolar laudo emitido quanto a potabilidade
da 4&gua, certificado de limpeza do reservatério de agua e controle vetorial, conforme os prazos
estabelecidos pelo drgéo competente.

Art. 12. A Comissao Verificadora podera, através da Coordenagdo da COSE/SME/VR, antes de
elaborar seu Relatério Conclusivo, solicitar reunido, junto ao CME/VR, para os esclarecimentos
necessarios.

Art. 13. O representante legal terd o prazo de 10 (dez) dias, a partir da Ultima visita da Comissao
Verificadora, para dirigir-se a COSE/SME e tomar ciéncia, no corpo do processo, do Relatdrio
Conclusivo favoravel ou desfavoravel ao funcionamento da instituicao de ensino.

§ 1° O prazo de que trata este artigo devera ser registrado em termo proprio;

§ 2° O néo comparecimento do representante legal a COSE/SME, para ciéncia do referido Relatério
Conclusivo, implica na presungé@o do conhecimento e da aceitacdo de seu conteudo, devendo o fato
ser registrado no processo.

§ 3° Os registros de que tratam os paragrafos anteriores seréo efetuados pela Comissao Verificadora
responsavel pelo processo, que devera ser encaminhado ao CME/VR para prosseguimento.

Art. 14. Em caso de relatério conclusivo desfavoravel, o representante legal do estabelecimento
podera interpor recurso junto ao CME/VR, de acordo com o Capitulo XII da Deliberagdo CME/VR n°
37/2018.

Art. 15. O CME/VR determinara a cessacdo das atividades do estabelecimento de ensino e o
consequente recolhimento de seu acervo documental, na forma da legislacéo vigente, em caso de
parecer denegatorio da renovagéo de autorizagéo.

Art. 16. A renovacao de autorizagdo de funcionamento dar-se-a através de ato do CME/VR, que sera
publicado no érgéao de comunicagao oficial do municipio.

Art. 17. Apds a ciéncia do parecer de autorizagéo feita pelo CME/VR, o estabelecimento de ensino
tera o prazo de 30 (trinta) dias para afixagdo de placa de identificacdo atualizada.

Art. 18. O ato autorizativo podera ser cancelado a qualquer tempo, por decisdo do CME/VR, caso o
estabelecimento de ensino apresente irregularidades que comprometam o padrdo de qualidade do
ensino ministrado.

Art. 19. Esta Deliberagao entrard em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as disposi¢coes em
contrario e, em especial, a Deliberagdo CME/VR n° 35/2016.



CONCLUSAO

A Cémara de Planejamento, Legislacdo e Normas e a Camara de Educagdo Basica
aprovam os termos da presente Deliberagao.

Volta Redonda, 18 de Dezembro de 2018.

Lucia Aparecida Martins Ribeiro - Presidente da CPLN - relatora
Angélica Gomes Teixeira

Tania Regina Souza Rocha

Luiz Nunes Luzia

Vania Azevedo Coutinho - Presidente da CEB

Andreia Maria de Souza Ménsores Gongalves

Jane Marcia do Valle Lopes Reis

Virgilio Lisbda do Val

CONCLUSAO DO PLENARIO

A presente Deliberagao foi aprovada por unanimidade.

Sede Provisédria do Conselho Municipal de Educagao, em Volta Redonda, 18 de Dezembro de 2018.

Mariuci Bilate Cury Puida
Presidente do CME/VR



ANEXO | (renovagao da autorizagao de funcionamento)

Exmo. Senhor Presidente do Conselho Municipal de Educacao de Volta Redonda.

(1) , portador do RG n®: , emitido pelo , ha
condi¢éo de (2) da pessoa juridica denominada
(3) , inscrita no CNPJ sob o n® , mantenedora da

instituicdo de ensino privado de educagédo basica, com nome de fantasia (4)
localizada na (5) , requer, na forma da Deliberagéo

CME/VR n° 38/2018, renovagao da autorizacao de funcionamento, com oferta de Educagao
Infantil, no(s) segmento(s) (6)

Declara aqui o conhecimento de toda a legislacdo de educacdo e ensino e a obrigagéo de
cumpri-la, sob as penas da lei.

Nestes termos

Pede Deferimento.

Volta Redonda, de de

Assinatura do Requerente

LEGENDA:

1) nome completo do requerente, sem abreviagao;
2) escrever “titular’, no caso de empresario individual, ou “representante legal’, no caso de sécio;
3) razéo social do mantenedor;
4) nome de fantasia do estabelecimento de ensino;
5) enderego completo (logradouro, numero, CEP, bairro e municipio);
6) escrever uma ou as seguintes opgoes:
o Creche (esclarecendo se em horario parcial ou integral e a partir de que idade)
e Pré-Escolar



ANEXO

CORPO TECNICO-ADMINISTRATVO-PEDAGOGICO

NONE DO ESTABELECIENTO
FADEREGD)
R —
FUNGAO NOWE CONPLETO e G S i
DPLOMAN
Dirtor(a)

Volta Redonda, __ de

Observacdes para preenchimento:

e

Assinatura do Representante Legal

nacaluna egistro / autorizacdo / diploma n”, colocar apenas o nimero, sequido de ¢ 0 ano de expedicdo: B STEI%;
na coluna referente a0 crgdo expedidor, usar sigia: Ex: DEMECRRS" MEC' “SEERY .
(TPS-N"e Sée colocar TITULAR - se empresano individual - ou S0CI0 - uando se et de um s scis);

Se:foro caso, incluir neste anexo a Equipe Pedagdgica e a Secretdna Escolar




ANEXOII

DISPONIBILIDADE HORARIA E COMPROMISSO DA DIREGAO

NOME DO ESTABELECIMENTO:

ENDEREGO:
FUNGAO ZFERA | 3FEIRA | 4FERA | FFEIRA | 6°FERA ASSINATURA
Diretor(a)

portador do RG n™ emitido pelo e do CPF ™. , habilitada(o) em .
diploma registrado sob o n® } . Oméo expedidor CTPS n* Seérie assume 0
compromisso de exercer a fungAo de Diretor(a) nesta Unidade Educacional & cumprir a carga hordria de __ horas semanais, conforme quadro acima.

Ratffico a presente Declaragéo.

VoltaRedonda,_ de de_

Assinatura do Representante Legal

Legenda: M= manhd
T = tarde



ANEXO IV

CORPO DOCENTE
NOME DO ESTABELECIMENTO:
ENDEREGO:
REGISTRO/ ORGAO CTPS
NOME COMPLETO DO PROFESSOR TURMA SEGMENTO RG CPF DIPLOMAN® | EXPEDIDOR | NCe SERIE
Volta Redonda, _ de de

Observacbes para preenchimento:

80OCI0 - quando se tratar de representante legal, socio ou cooperado;
TITULAR -quando s& fratar de empresario individual

na coluna turma’ especificar o grupamento de criangas em que o professor leciona. Ex.: 1° Periodo f stc;
nacoluna "segmento’ especificar CRECHE ou PRE-ESCOLAR;
na coluna ‘registro / diploma n®, colocar apsnas o nimero, seguido de / & o ano de expedigdo: Ex- 9347821/%4 (especificado no verso do diplomay);
na coluna “orgdo expedidor” usar sigla Ex: DEMEC/RJ®, ou*MEC”, ou*SEE/RJ", ou*Colégio__ * efc
CTPS -n” e série - colocar, conforme o caso:

Assinatura do Representante Legal

10



ANEXOV

CORPO DOCENTE - PROFISSIONAIS EXTRACURRICULARES

NOME DO ESTABELECIMENTO:
ENDERECO:
‘ 0 REGISTRO/ | ORGAO CTPS
r T 3
NOME COMPLETO  |AREADE ATUACAQ TURMA RG  |CIC/CPF DIPLOMA N° | EXPEDIDOR | N° e SERIE
Volta Redonda,  de de

Assinatura do Representante Legal

Ohbservacdes para preenchimento:

na colma "drea deatuagio " especificar a atividade desenvolvida;
na colma “turma” especificar o grupamento de criancas em que o professor leciona. Ex.: 1° Periodo / etc;

na coluna “Tegistro / diploma n°, colocar apenas o mimero, seguido de /e o ano de expedicio: Ex: 9347821/94 (especificado no verso do diploma);

na coluna “orgdo expedidor” usar sigla: Ex: “DEMECRI”, ou “MEC”, ou “SEERI”, ou “Colégio

CTPS -n° e sene - colocar, conforme o caso:
SOCIO - quando se tratar derepresentante legal, socio ou cooperado;
TITULAR - quando se tratar de empresério individual.

ec
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ANEXO VI
AUXILIARES DE EDUCAGAO INFANTIL

NOME DO ESTABELECIMENTO:
ENDEREGO:
COMPROVANTE DE ORGAOQ CTPS
NOME COMPLETO TURMA SEGMENTO RG CPF ESCOLARIDADE EXPEDIDOR | N°s SERIE
Volta Redonda, __ de de

Assinatura do Representante Legal

Observagdes para preenchimento:

na coluna ‘tuma” especificar o grupamento de criangas em que o auxiliar de educago infantil atua. Ex.: 1° Periodo / efc;
na coluna "segmento” especificar CRECHE ou PRE-ESCOLAR;

na coluna “comprovante de escolaridade”, especificar. “declaragdo”, “histérico escolar’ ou n® do registro do diploma / ano de expedigio: Ex: declaragdo/2016;

CTPS -n" e série — colocar, conforme o caso!
80CI0- quando se tratar de representante legal, s6cio ou cooperado:
# TITULAR —quando se tratar de empresario individual;

L]
L]
L]
* nacoluna “orgdo expedidor”, usar sigla: Ex: "SEE/RJ’, ou “Colégio °, ete.
L]
*
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ANEXOWVI
AUXILIARES DE EDUCAGAO INFANTIL - ESTAGIARIOS

NOME DO ESTABELECIMENTO:
ENDEREGO:
COMPROVANTE DE — CARGA
NOME CONPLETO TURNA | SEGHENTO RG CF |ESCOLARIDADE/ ORGAQ | CTRS N e St |'NCIOE TERMNODOT - HopaRia
ESTAGIO DIARIA
EXPEDIDOR
Volta Redonda, ___ de de

Assinatura do Representante Legal
Obagrvagbea para preenchimento:

nacoluna urma’ especiicaro grupamento de criancas em que o ausiliarde educagdo infantl atua. Ex. 1° Periodo/ etz
nacoluna"segmento" especiicar CRECHE ou PRE-ESCOLAR;

» nacoluna ‘orgéoexpedidor’ usersigla:Ex “SEERY ou "Colégio__ "efc
¢ (TPS-n"esérie - colocar, conforme 0 caso:

% S0CI0- quando se iratar de representante egal, sdcioou cooperado;

¥ TITULAR - quandose tratar de empresério individual;

# nascolunas inicio e tEminodo estégio” e “carga horéria didria” asinformagdies deverfo seras constantesno contrato de estigio
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ANEXO VIl
DISPONIBILIDADE HORARIA E COMPROMISSO DO NUTRICIONISTA

NOME DO ESTABELECIMENTO:
ENDEREGCO:
FUNCAO 2% FEIRA 3 FEIRA 4 FEIRA 5° FEIRA 6° FEIRA ASSINATURA

NUTRICIONISTA

portador do RG n" emitida pelo e do CPF n" . habilitado(a) em
, diploma registrado sob o n® . orgdo expedidor CRN n" /
CTPS n" Sére / Contrato de Prestacdo de Servigo datado de / / . @ssume o compromisso de exercer a

funcdo de Mutricionista nesta Unidade Educacional, com a disponibilidade horaria de acordo com o quadro acima.

Ratifico a presente Declaracéo.

Volta Redonda, de de .
Representante Legal

Legenda: M= manha
T= tarde
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ANEXD IX

DECLARAGAOQ DE CAPACIDADE MAXIMA DE MATRICULA

Declarames, para os devidos fins, que a Instiluigdo de Ensine denominada

siuada mna
nesta Cidade, possui capacidade mawima de mafriculs para atendsr
{ } aluncs na Creche, e [ ) na Pré-Ezcola, em
cada tumo.
SEGMENTODE SALAS TURMA TAMANHD CAPACIDADE
ENSING
n° me akmnaos
CRECHE n° {2 me akmnaos
n"03 me ahumnos
A4 ml ahunas
PRE-ESCOLAR n"03 m2 ____akneos
n" 0§ me akmnaos
SALAS ESPECIAS
ESPECIFICAGAD TAMANHO
m
me
me
Voita Redonda, de de

Representante Legal

OBS.: Bercano {Creche) - considerar como sala especial: obsesvar o espago descrito no Art. 24, §
1%, VII; o quantitative de auncs em cada sala de aula deve comesponder a 80% do tamanho da
sala.

Ex.: tamanho da sala = 25 m® — n" maximo de aunos = 20.

Observar o limite maximo de sluncs matriculados, conforme 2 Tabela | da Deliberagdo CMEVR
n® 372018
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