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APRESENTAÇÃO 

 

 

 
Diante da necessidade de ajustes no processamento das prestações de contas no 

âmbito do Município de Volta Redonda, foi publicado o Decreto Municipal n° 

15.410/2018, que dispõe sobre os prazos de prestação de contas, visando tempo 

suficiente para a consolidação das contas, elaboração da prestação de contas, bem 

posterior análise das mesmas.  

 

O Manual de Prestação de Contas é um instrumento elaborado com a intenção de 

detalhar os procedimentos e de fornecer as informações necessárias à correta 

elaboração e apresentação da prestação de contas do governo municipal à 

Controladoria Geral do Município, bem como ao Tribunal de Contas do Estado do 

Rio de Janeiro.  

 

O presente manual se presta ainda como instrumento para apontar critérios a serem 

observados na gestão dos recursos públicos, para sua boa e regular aplicação. Com a 

ação, a Controladoria almeja fortalecer o controle administrativo dos órgãos e 

entidades, tornando-o um instrumento eficaz na eliminação de impropriedades e 

irregularidades no nível de operações e procedimentos da Administração Pública 

Municipal. 

 

As atualizações do Manual de Prestação de Contas serão comunicadas aos órgãos e 

entidades pela Controladoria Geral do Município e disponibilizadas no endereço 

eletrônico: https://new.voltaredonda.rj.gov.br/8-interno/48-cgm. 
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PEÇAS DO PROCESSO 

 

 

PRESTAÇÃO DE CONTAS DO GOVERNO MUNICIPAL – EXERCÍCIO 2019 

ITEM DESCRIÇÃO  OBSERVAÇÕES 
ÓRGÃO/ENTIDADE 

RESPONSÁVEL  

 

01 

 

Cadastro do Prefeito Municipal e do 

Responsável pelo Controle Interno 

Utilizar o Modelo 1 – Clique no 

link azul para acessar. 

RECURSOS 

HUMANOS/SMA 

02 

Data da abertura da Sessão Legislativa da 

Câmara Municipal do exercício posterior ao 

da prestação de contas 

 

ATENÇÃO: A declaração 

deverá ser assinada pelo 

Presidente da Câmara de 

Vereadores. 

 

GABINETE DO 

PREFEITO/GEGOV 

 

03 

 

Relação informando os Órgãos, as entidades 

e os Fundos Especiais da Administração 

Municipal (Direta e Indireta) existentes no 

exercício 

 

 

 

Utilizar o Modelo 2 –  Clique 

no link azul para acessar. 

CONTADORIA 

GERAL/CGM 

 

04 

 

Cópia da Lei do Plano Plurianual (PPA) 

acompanhada dos anexos que abrange o 

exercício, contendo a indicação da data de 

publicação 

 

ATENÇÃO: A declaração deve 

indicar a data de publicação, 

acompanhada da cópia legível 

do PPA e Anexos. 

SEPLAG 

 

05 

 

Cópia da Lei das Diretrizes Orçamentárias 

(LDO) acompanhada do ANEXO DE 

META FISCAIS e demais elementos, bem 

cópia das alterações porventura realizadas, 

contendo a indicação da data de 

publicação 

 

ATENÇÃO: A declaração deve 

indicar a data de publicação, 

acompanhada da cópia legível 

da LDO e Anexos. 

SEPLAG 

 

06 

Cópia da Lei dos Orçamentos Anuais 

(LOA) acompanhada de TODOS seus 

Anexos e demais elementos, contendo a 

indicação da data de publicação 

 

ATENÇÃO: A declaração deve 

indicar a data de publicação, 

acompanhada da cópia legível 

da LOA e TODOS os Anexos. 

 

SEPLAG 

 

07 

 

Relação consolidada de todos os decretos de 

abertura de créditos adicionais 

suplementares pela Administração (Direta e 

Indireta) 

 

 

Utilizar o Modelo 3 – Quadro 

A.1 – Clique no link azul para 

acessar 

 

ATENÇÃO: O arquivo deverá 

 

 

SEPLAG  

 

https://www.tce.rj.gov.br/documents/10180/93341802/MODELO%201%20-%20CADASTRO%20RESPONS%C3%81VEIS.xlsx
https://www.tce.rj.gov.br/documents/10180/93341802/MODELO%202%20-%20ESTRUTURA%20ADMINISTRATIVA%20DO%20MUNIC%C3%8DPIO.xlsx
https://www.tce.rj.gov.br/documents/10180/93341802/MODELO%203%20-%20Quadro%20A.1.xlsx
https://www.tce.rj.gov.br/documents/10180/93341802/MODELO%203%20-%20Quadro%20A.1.xlsx
https://www.tce.rj.gov.br/documents/10180/93341802/MODELO%203%20-%20Quadro%20A.1.xlsx
https://www.tce.rj.gov.br/documents/10180/93341802/MODELO%203%20-%20Quadro%20A.1.xlsx
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 ser encaminhado também em 

excel (.xls) no endereço 

eletrônico 

“cgmvrj@gmail.com”. 

 

 

 

08 

Relação consolidada de todos os decretos de 

abertura de créditos adicionais 

suplementares, especiais e extraordinários 

pela Administração (Direta e Indireta), 

abertos com base nas demais leis 

autorizativas 

 

Utilizar o Modelo 4 - Quadro 

A.2 – Clique no link azul para 

acessar. 

 

ATENÇÃO1.:  O arquivo 

deverá ser encaminhado também 

em excel (.xls) no endereço 

eletrônico 

“cgmvrj@gmail.com”. 

 

ATENÇÃO2: Apresentar 

Declaração quanto à 

inexistência de abertura de 

créditos por leis específicas, 

caso a abertura de créditos 

adicionais se deu somente com 

base na LOA. 

 

SEPLAG 

09 

Publicação das Leis Autorizativas 

Específicas de abertura de créditos 

adicionais, com indicação da data de 

publicação 

 

ATENÇÃO: Declaração 

negativa se por ventura o 

Município não publicou Leis 

Autorizativas Específicas de 

abertura de créditos adicionais. 

 

SEPLAG 

10 

Demonstrativo de compatibilidade entre as 

alterações orçamentárias evidenciadas nos 

Quadros A.1 e A.2 e o orçamento final 

autorizado registrado no Anexo 11 da Lei nº 

4.320/64 

 

 

Utilizar o Modelo 5 – Quadro 

A.3 – Clique no link azul para 

acessar. 

 

ATENÇÃO: O Orçamento final 

apurado deve guardar paridade 

com o valor total contabilizado, 

da dotação atualizada, registrado 

no Balanço Orçamentário 

Consolidado e no Anexo 11 

Consolidado. 

 

SEPLAG 

11 

 

Publicação do Decreto Municipal que 

declarou situação caracterizada como estado 

de calamidade pública (em caso de créditos 

adicionais extraordinários) 

ATENÇÃO: Declaração 

negativa se por ventura a 

situação não ocorreu. 

SEPLAG 

https://www.tce.rj.gov.br/documents/10180/93341802/MODELO%204%20-%20Quadro%20A.2.xlsx
https://www.tce.rj.gov.br/documents/10180/93341802/MODELO%204%20-%20Quadro%20A.2.xlsx
https://www.tce.rj.gov.br/documents/10180/93341802/MODELO%205%20-%20Quadro%20A.3.xlsx
https://www.tce.rj.gov.br/documents/10180/93341802/MODELO%205%20-%20Quadro%20A.3.xlsx
https://www.tce.rj.gov.br/documents/10180/93341802/MODELO%205%20-%20Quadro%20A.3.xlsx
https://www.tce.rj.gov.br/documents/10180/93341802/MODELO%205%20-%20Quadro%20A.3.xlsx
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12 
Publicação do Decreto Estadual que 

homologou o estado de calamidade pública 

 

ATENÇÃO: Declaração 

negativa se por ventura a 

situação não ocorreu. 

 

SEPLAG 

13 

Elementos que comprovem que a Câmara 

Municipal tomou ciência dos Decretos que 

abriram crédito adicional extraordinário 

 

ATENÇÃO: Declaração 

negativa se por ventura a 

situação não ocorreu OU Ofício 

de encaminhamento pelo Poder 

Executivo dando ciência à 

Câmara Municipal. 

 

SEPLAG 

14 

 

Documentação contábil comprovando a 

existência de saldo orçamentário (sobra) não 

utilizado no exercício anterior, nos casos de 

créditos adicionais especiais abertos no 

exercício, com base em leis autorizativas 

promulgadas nos últimos quatro meses do 

exercício anterior 

 

 

ATENÇÃO: Declaração 

negativa se por ventura a 

situação não ocorreu OU 

relatório extraído do sistema e-

Cidade. 

 

 

 

 

SEPLAG 

 

15 

Relação dos decretos de créditos adicionais 

abertos com base em fonte de recurso de 

superávit financeiro do exercício anterior 

 

Utilizar o Modelo 6 – Quadro 

A.4 – Clique no link azul para 

acessar. 

 

ATENÇÃO1: Declaração 

negativa se por ventura a 

situação não ocorreu OU 

Modelo 6 – Quadro A.4 

preenchido, juntamente com a 

relação dos decretos, 

acompanhada da documentação 

que comprove o superávit 

financeiro do exercício anterior. 

 

ATENÇÃO2: O Modelo 6 – 

Quadro A.4 deverá ser 

encaminhado também em excel 

(.xls) no endereço eletrônico 

“cgmvrj@gmail.com”.  

 

 

SEPLAG 

16 

 

Balancete contábil registrando o total do 

ATIVO e do PASSIVO de cada fonte 

utilizada na abertura dos créditos adicionais 

utilizando como fonte de recurso o superávit 

financeiro do exercício anterior, 

 

Utilizar o Modelo 9 – Quadro 

B – Clique no link azul para 

acessar. 

 

ATENÇÃO: Declaração 

SEPLAG 

https://www.tce.rj.gov.br/documents/10180/93341802/MODELO%206%20-%20Quadro%20A.4%20-%20FONTE%20DE%20RECURSOS%20-%20SUPERAVIT.xlsx
https://www.tce.rj.gov.br/documents/10180/93341802/MODELO%206%20-%20Quadro%20A.4%20-%20FONTE%20DE%20RECURSOS%20-%20SUPERAVIT.xlsx
https://www.tce.rj.gov.br/documents/10180/93341802/MODELO%209%20-%20QUADRO%20B.xls
https://www.tce.rj.gov.br/documents/10180/93341802/MODELO%209%20-%20QUADRO%20B.xls
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acompanhada da documentação 

comprobatória do referido superávit 

negativa se por ventura a 

situação não ocorreu. 

 

 

 

17 

Relação dos decretos de créditos adicionais 

abertos com base em fonte de recurso de 

excesso de arrecadação 

 

Utilizar o Modelo 7 – Quadro 

A.5 – Clique no link azul para 

acessar. 

 

ATENÇÃO1: Declaração 

negativa se por ventura a 

situação não ocorreu OU 

Modelo 7 – Quadro A.5 

preenchido, juntamente com a 

relação dos decretos. 

 

ATENÇÃO2: O Modelo 7 – 

Quadro A.5 deverá ser 

encaminhado também em excel 

(.xls) no endereço eletrônico 

“cgmvrj@gmail.com”.  

 

 

SEPLAG 

18 

 

Documentação comprobatória do excesso de 

arrecadação ou do cálculo de apuração da 

respectiva tendência de excesso para o 

exercício, PARA CADA DECRETO, 

relativa aos créditos adicionais relacionados 

no Modelo 7 – Quadro A.5 

 

ATENÇÃO: Documentação 

que comprove e demonstre o 

cálculo do excesso de 

arrecadação para cada decreto. 

SEPLAG 

19 

Relação dos decretos de créditos adicionais 

abertos com base em fonte de recurso de 

convênios 

 

Utilizar o Modelo 8 – Quadro 

A.6 – Clique no link azul para 

acessar. 

 

ATENÇÃO1: Declaração 

negativa se por ventura a 

situação não ocorreu OU 

Modelo 8 – Quadro A.6 

preenchido, juntamente com a 

relação dos decretos. 

 

ATENÇÃO2: O Modelo 8 – 

Quadro A.6 deverá ser 

encaminhado também em excel 

(.xls) no endereço eletrônico 

“cgmvrj@gmail.com”.  

 

SEPLAG 

20 
 

Relação informando os códigos e as 

 

 
SEPLAG 

https://www.tce.rj.gov.br/documents/10180/93341802/MODELO%207%20-%20Quadro%20A.5%20-%20FONTE%20DE%20RECURSOS%20-%20EXCESSO%20DE%20ARRECADA%C3%87%C3%83O.xlsx
https://www.tce.rj.gov.br/documents/10180/93341802/MODELO%207%20-%20Quadro%20A.5%20-%20FONTE%20DE%20RECURSOS%20-%20EXCESSO%20DE%20ARRECADA%C3%87%C3%83O.xlsx
https://www.tce.rj.gov.br/documents/10180/93341802/MODELO%208%20-%20QUADRO%20A.6%20-%20FONTE%20DE%20RECURSOS%20-%20CONV%C3%8ANIO.xlsx
https://www.tce.rj.gov.br/documents/10180/93341802/MODELO%208%20-%20QUADRO%20A.6%20-%20FONTE%20DE%20RECURSOS%20-%20CONV%C3%8ANIO.xlsx
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descrições das fontes de recursos utilizadas 

pelo município (Impostos e Transferência 

de Impostos, Próprios/Ordinários, 

FUNDEB, FNDE, SUS, ROYALTIES, etc.) 

 

21 

 

Cópias das Atas das Audiências Públicas 

realizadas até o final dos meses de fevereiro 

(referente ao 3º quadrimestre do exercício 

anterior), maio (referente ao 1º quadrimestre 

do exercício) e setembro (referente ao 2º 

quadrimestre do exercício)  

 

 SEPLAG 

22 

 

Comprovante dos respectivos chamamentos 

para a participação nas Audiências Públicas 

mencionadas no item 21  

 

 SEPLAG 

23 

 

DEMONSTRATIVOS CONTÁBEIS - 

CONSOLIDADO  

 

ANEXO 1 – Demonstração da Receita e 

Despesa Segundo as Categorias Econômicas  

 

ANEXO 2 - Demonstração da Receita e 

Natureza da Despesa segundo as categorias 

econômicas - Adendo III 

 

ANEXO 8 - Demonstrativo da Despesa por 

Funções, Programas e Subprogramas 

conforme o vínculo com os recursos - 

Adendo VII  

 

ANEXO 10 - Comparativo da Receita 

Orçada com a Arrecadada  

 

ANEXO 11 - Comparativo da Despesa 

Autorizada com a Realizada  

 

BALANÇO ORÇAMENTÁRIO, 

incluindo:  

 

Quadro da Execução de Restos a Pagar Não 

Processados e o de Restos a Pagar 

Processados e Não Processados Liquidados  

 

Notas Explicativas acerca das receitas e 

despesas intraorçamentárias, se for o caso 

 

Nota Explicativa acompanhada da 

documentação comprobatória que 

JUSTIFIQUE cada cancelamento de restos 

a pagar processado, por órgão, registrados 

no Quadro de Execução de Restos a Pagar 

Processados e Não Processados 

 

 

Saiba como emitir os relatórios 

no sistema e-Cidade (vide 

procedimentos abaixo). 

 

ATENÇÃO1: Os 

cancelamentos de restos a pagar 

processados devem ser 

justificados. Vide também 

Orientação Técnica CGM nº 

001/2018. 

 

ATENÇÃO2: Para fins de 

consolidação, a Administração 

Indireta enviará as informações 

de acordo com os relatórios do 

e-Cidade e SIGFIS. Os valores 

dos dois sistemas devem 

guardar paridade entre si. 

 

CONTADORIA 

GERAL/CGM E 

ADMINISTRAÇÃO 

INDIRETA 
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BALANÇO FINANCEIRO; 

 

BALANÇO PATRIMONIAL, incluindo:  

 

Quadro dos Ativos e Passivos Financeiros e 

Permanentes, apresentando o detalhamento 

das respectivas rubricas  

 

Quadro do Superávit/Déficit Financeiro, 

cujo resultado deve ser igual à diferença 

apurada entre o Ativo Financeiro e o 

Passivo Financeiro  

 

Notas Explicativas contendo o detalhamento 

das contas relevantes  

 

DEMONSTRAÇÃO DAS VARIAÇÕES 

PATRIMONIAIS 

 

DEMONSTRAÇÃO DOS FLUXOS DE 

CAIXA  

 

DEMONSTRAÇÃO DAS MUTAÇÕES 

NO PATRIMÔNIO LÍQUIDO  

 

24 

 

BALANCETE CONTÁBIL ANALÍTICO 

- CONSOLIDADO, com a posição de 

31/12, detalhado até o 7º nível de 

desdobramento 

 

 

Saiba como emitir os relatórios 

no sistema e-Cidade (vide 

procedimentos abaixo). 

 

ATENÇÃO: O Balancete 

Contábil Analítico - 

Consolidado deverá ser 

encaminhado também em excel 

(.xls). 

 

CONTADORIA 

GERAL/CGM 

25 
Quadro evidenciando a consolidação dos 

demonstrativos contábeis  

 

Utilizar o Modelo 10 – Clique 

no link azul para acessar. 

 

ATENÇÃO: No caso de 

divergência, incluir Notas 

Explicativas. 

 

CONTADORIA 

GERAL/CGM 

26 

 

DEMONSTRATIVOS CONTÁBEIS – 

PREFEITURA MUNICIPAL  

 

ANEXO 1 – Demonstração da Receita e 

Despesa Segundo as Categorias Econômicas 

 

ANEXO 8 - Demonstrativo da Despesa por 

Funções, Programas e Subprogramas 

conforme o vínculo com os recursos - 

Adendo VII  

Saiba como emitir os relatórios 

no sistema e-Cidade (vide 

procedimentos abaixo). 

 

CONTADORIA 

GERAL/CGM 

https://www.tce.rj.gov.br/documents/10180/93341802/MODELO%2010%20-%20CONSOLIDA%C3%87%C3%83O.xlsx
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ANEXO 10 - Comparativo da Receita 

Orçada com a Arrecadada 

 

ANEXO 11 - Comparativo da Despesa 

Autorizada com a Realizada  

 

BALANÇO ORÇAMENTÁRIO, 

incluindo:  

 

Quadro da Execução de Restos a Pagar Não 

Processados e o de Restos a Pagar 

Processados e Não Processados Liquidados  

 

Notas Explicativas acerca das receitas e 

despesas intraorçamentárias, se for o caso 

 

BALANÇO FINANCEIRO 

 

BALANÇO PATRIMONIAL, incluindo:  

 

Quadro dos Ativos e Passivos Financeiros e 

Permanentes, apresentando o detalhamento 

das respectivas rubricas  

 

Quadro do Superávit/Déficit Financeiro, 

cujo resultado deve ser igual à diferença 

apurada entre o Ativo Financeiro e o 

Passivo Financeiro  

 

Notas Explicativas contendo o detalhamento 

das contas relevantes  

 

DEMONSTRAÇÃO DAS VARIAÇÕES 

PATRIMONIAIS 

 

DEMONSTRAÇÃO DOS FLUXOS DE 

CAIXA  

 

ANEXO 16 - Demonstrativo da Dívida 

Fundada Interna  

 

ANEXO 17 - Demonstrativo da Dívida 

Flutuante 

 

27 

 

DEMONSTRATIVOS CONTÁBEIS – 

CÂMARA MUNICIPAL  

 

ANEXO 2 – Demonstração da Receita e 

Natureza da Despesa segundo as categorias 

econômicas - Adendo III  

 

ANEXO 8 - Demonstrativo da Despesa por 

Funções, Programas e Subprogramas 

conforme o vínculo com os recursos - 

Adendo VII  

Poder Legislativo 

CÂMARA 

MUNICIPAL DE 

VOLTA REDONDA 
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ANEXO 11 - Comparativo da Despesa 

Autorizada com a Realizada  

 

BALANÇO ORÇAMENTÁRIO, 

incluindo:  

 

Quadro da Execução de Restos a Pagar Não 

Processados e o de Restos a Pagar 

Processados e Não Processados Liquidados  

 

Notas Explicativas acerca das receitas e 

despesas intraorçamentárias, se for o caso  

 

BALANÇO FINANCEIRO 

 

BALANÇO PATRIMONIAL, incluindo:  

 

Quadro dos Ativos e Passivos Financeiros e 

Permanentes, apresentando o detalhamento 

das respectivas rubricas  

 

Quadro do Superávit/Déficit Financeiro, 

cujo resultado deve ser igual à diferença 

apurada entre o Ativo Financeiro e o 

Passivo Financeiro  

 

Notas Explicativas contendo o detalhamento 

das contas relevantes  

 

DEMONSTRAÇÃO DAS VARIAÇÕES 

PATRIMONIAIS 

 

DEMONSTRAÇÃO DOS FLUXOS DE 

CAIXA  

 

ANEXO 16 - Demonstrativo da Dívida 

Fundada Interna  

 

ANEXO 17 - Demonstrativo da Dívida 

Flutuante 

 

28 

 

DEMONSTRATIVOS CONTÁBEIS – 

FUNDO ESPECIAL DA CÂMARA 

MUNICIPAL  

 

ANEXO 2 – Demonstração da Receita e 

Natureza da Despesa segundo as categorias 

econômicas - Adendo III  

 

ANEXO 8 - Demonstrativo da Despesa por 

Funções, Programas e Subprogramas 

conforme o vínculo com os recursos - 

Adendo VII  

 

ANEXO 11 - Comparativo da Despesa 

Poder Legislativo 

 

Obs.: Declaração negativa se o 

Câmara Municipal não possuir 

Fundo Especial da Câmera. 

CÂMARA 

MUNICIPAL DE 

VOLTA REDONDA 
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Autorizada com a Realizada  

 

BALANÇO ORÇAMENTÁRIO, 

incluindo:  

 

Quadro da Execução de Restos a Pagar Não 

Processados e o de Restos a Pagar 

Processados e Não Processados Liquidados  

 

Notas Explicativas acerca das receitas e 

despesas intraorçamentárias, se for o caso  

 

BALANÇO FINANCEIRO 

 

BALANÇO PATRIMONIAL, incluindo:  

 

Quadro dos Ativos e Passivos Financeiros e 

Permanentes, apresentando o detalhamento 

das respectivas rubricas  

 

Quadro do Superávit/Déficit Financeiro, 

cujo resultado deve ser igual à diferença 

apurada entre o Ativo Financeiro e o 

Passivo Financeiro  

 

Notas Explicativas contendo o detalhamento 

das contas relevantes  

 

 

DEMONSTRAÇÃO DAS VARIAÇÕES 

PATRIMONIAIS 

 

DEMONSTRAÇÃO DOS FLUXOS DE 

CAIXA  

 

ANEXO 16 - Demonstrativo da Dívida 

Fundada Interna  

 

ANEXO 17 - Demonstrativo da Dívida 

Flutuante 

 

29 

 

DEMONSTRATIVOS CONTÁBEIS – 

ÓRGÃO DE PREVIDÊNCIA  

 

ANEXO 8 - Demonstrativo da Despesa por 

Funções, Programas e Subprogramas 

conforme o vínculo com os recursos - 

Adendo VII  

 

ANEXO 10 - Comparativo da Receita 

Orçada com a Arrecadada  

 

ANEXO 11 - Comparativo da Despesa 

Autorizada com a Realizada 

 

BALANÇO ORÇAMENTÁRIO, 

 

Saiba como emitir os relatórios 

no sistema e-Cidade (vide 

procedimentos abaixo). 

 

VR 

PREVIDÊNCIA/SMA 
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incluindo:  

 

Quadro da Execução de Restos a Pagar Não 

Processados e o de Restos a Pagar 

Processados e Não Processados Liquidados  

 

Notas Explicativas acerca das receitas e 

despesas intraorçamentárias, se for o caso  

 

BALANÇO FINANCEIRO 

 

BALANÇO PATRIMONIAL, incluindo:  

 

Quadro dos Ativos e Passivos Financeiros e 

Permanentes, apresentando o detalhamento 

das respectivas rubricas  

 

Quadro do Superávit/Déficit Financeiro, 

cujo resultado deve ser igual à diferença 

apurada entre o Ativo Financeiro e o 

Passivo Financeiro 

 

Notas Explicativas contendo o detalhamento 

das contas relevantes  

 

DEMONSTRAÇÃO DAS VARIAÇÕES 

PATRIMONIAIS 

 

DEMONSTRAÇÃO DOS FLUXOS DE 

CAIXA  

 

ANEXO 16 - Demonstrativo da Dívida 

Fundada Interna  

 

ANEXO 17 - Demonstrativo da Dívida 

Flutuante 

 

30 

 

DEMONSTRATIVOS CONTÁBEIS – 

FUNDO MUNICIPAL DE SAÚDE  

 

ANEXO 8 - Demonstrativo da Despesa por 

Funções, Programas e Subprogramas 

conforme o vínculo com os recursos - 

Adendo VII  

 

ANEXO 10 - Comparativo da Receita 

Orçada com a Arrecadada  

 

ANEXO 11 - Comparativo da Despesa 

Autorizada com a Realizada  

 

BALANÇO ORÇAMENTÁRIO, 

incluindo:  

 

Quadro da Execução de Restos a Pagar Não 

Processados e o de Restos a Pagar 

 

Saiba como emitir os relatórios 

no sistema e-Cidade (vide 

procedimentos abaixo). 

 

FUNDO DE SAÚDE 
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Processados e Não Processados Liquidados  

 

Notas Explicativas acerca das receitas e 

despesas intraorçamentárias, se for o caso  

 

BALANÇO FINANCEIRO 

 

BALANÇO PATRIMONIAL, incluindo:  

 

Quadro dos Ativos e Passivos Financeiros e 

Permanentes, apresentando o detalhamento 

das respectivas rubricas  

 

Quadro do Superávit/Déficit Financeiro, 

cujo resultado deve ser igual à diferença 

apurada entre o Ativo Financeiro e o 

Passivo Financeiro  

 

Notas Explicativas contendo o detalhamento 

das contas relevantes  

 

DEMONSTRAÇÃO DAS VARIAÇÕES 

PATRIMONIAIS 

 

DEMONSTRAÇÃO DOS FLUXOS DE 

CAIXA 

 

ANEXO 16 - Demonstrativo da Dívida 

Fundada Interna  

 

ANEXO 17 - Demonstrativo da Dívida 

Flutuante 

 

31 

 

Relação das Operações de Crédito, das 

Operações de Crédito por Antecipação de 

Receita Orçamentária (ARO) e das 

Garantias e Contragarantias de Valores, 

porventura realizadas no exercício, contendo 

a identificação da instituição financeira, a 

data da celebração da operação, o número 

do contrato correspondente, o valor 

contraído e seu objeto/finalidade 

 

 

ATENÇÃO: Declaração 

negativa se por ventura a 

situação não ocorreu OU 

documentação comprobatória. 

 

SMF 

32 

 

Cópias das publicações das leis que 

autorizaram a realização dessas operações 

no exercício  

 

ATENÇÃO: Caso não tenha 

sido realizada qualquer 

operação, encaminhar 

declaração expressa da 

inexistência das mesmas, 

especificando na declaração a 

inexistência de Operações de 

Crédito, de Operações de 

Crédito por Antecipação de 

Receita Orçamentária (ARO) e 

de Garantias e Contragarantias 

de Valores. 

SMF 
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33 

 

Demonstrativo, por fonte de recurso, 

evidenciando o total das despesas realizadas 

no ENSINO por função (12 - Educação) e 

por SUBFUNÇÃO (361, 365, etc.), 

EMPENHADAS, LIQUIDADAS e PAGAS 

 

 

Utilizar os Modelos: 

Modelo 11 – Quadro C.1 

Modelo 11 – Quadro C.2 

Modelo 11 – Quadro C.3 

– Clique no link azul para 

acessar. 

 

Saiba como emitir os relatórios 

no sistema e-Cidade (vide 

procedimentos abaixo). 

 

ATENÇÃO1:Despesas 

empenhadas em cada Fonte 

devem guardar paridade com o 

total das despesas empenhadas 

registradas na Função 12 do 

Anexo 08 Consolidado – 

Demonstrativo da Despesa por 

funções, programas e 

subprogramas. 

 

ATENÇÃO2:Gastos na 

subfunção ADMINISTRAÇÃO 

GERAL deve ter o montante 

especificado em: ensino 

fundamental, médio, 

profissional, superior, infantil, 

jovens e adultos e especial. 

 

ATENÇÃO3:Gastos nas 

subfunções 366 – Educação de 

Jovens e Adultos e 367 – 

Educação Especial deve ter o 

montante especificado em: 

ensino infantil, fundamental ou 

médio. 

 

ATENÇÃO4: O Modelo 11 – 

Quadro C.1, C.2 e C.3 deverá 

ser encaminhado também em 

excel (.xls) no endereço 

eletrônico“cgmvrj@gmail.com”. 

 

SME 

34 

 

Balancete Contábil de verificação 

demonstrando a disponibilidade financeira 

e obrigações específicas do Ensino-MDE 

na fonte de recurso: IMPOSTOS e 

Utilizar o Modelo: 

Modelo 11 – Quadro C.4 - 

Clique no link azul para acessar. 

 

SME/SMF 

 

https://www.tce.rj.gov.br/documents/10180/93341802/MODELO%2011%20-%20QUADRO%20C.1%20-%20Educa%C3%A7%C3%A3o.xlsx
https://www.tce.rj.gov.br/documents/10180/93341802/MODELO%2011%20-%20QUADRO%20C.1%20-%20Educa%C3%A7%C3%A3o.xlsx
https://www.tce.rj.gov.br/documents/10180/93341802/MODELO%2011%20-%20QUADRO%20C.2%20-%20Educa%C3%A7%C3%A3o.xlsx
https://www.tce.rj.gov.br/documents/10180/93341802/MODELO%2011%20-%20QUADRO%20C.2%20-%20Educa%C3%A7%C3%A3o.xlsx
https://www.tce.rj.gov.br/documents/10180/93341802/MODELO%2011%20-%20QUADRO%20C.3%20-%20Educa%C3%A7%C3%A3o.xlsx
https://www.tce.rj.gov.br/documents/10180/93341802/MODELO%2011%20-%20QUADRO%20C.3%20-%20Educa%C3%A7%C3%A3o.xlsx
https://www.tce.rj.gov.br/documents/10180/93341802/MODELO%2011%20-%20QUADRO%20C.4%20-%20Educa%C3%A7%C3%A3o.xls
https://www.tce.rj.gov.br/documents/10180/93341802/MODELO%2011%20-%20QUADRO%20C.4%20-%20Educa%C3%A7%C3%A3o.xls
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TRANSFERÊNCIAS DE IMPOSTOS, 

acompanhado da documentação 

comprobatória listada nos itens 35 a 38 a 

seguir: 

  

35 

 

Conciliações bancárias em 31/12das contas 

de impostos e transferências de impostos  

 

ATENÇÃO: A documentação 

deve guardar paridade com as 

informações do Quadro C.4 

36 

 

Extratos bancários das contas, referentes aos 

impostos e transferências de impostos, 

relativos ao mês de dezembro 

 

37 

 

Relação de Restos a Pagar (Processados e 

Não Processados) das contas de impostos e 

transferências de impostos existentes em 

31/12 

38 

 

Relação das Consignações/DDO e outros 

passivos financeiros das contas de impostos 

e transferências de impostos existentes em 

31/12, se for caso 

 

39 

Relação contendo os cancelamentos de 

Restos a Pagar da Função 12 – Educação, da 

fonte de recursos IMPOSTOS E 

TRANSFERÊNCIAS DE IMPOSTOS, 

realizados no exercício, relativos aos 

exercícios anteriores, separados e 

totalizados por exercício 

 

ATENÇÃO:Caso não tenha 

sido realizado, no exercício, 

qualquer cancelamento relativo 

a restos a pagar da fonte 

IMPOSTOS E 

TRANSFERÊNCIAS DE 

IMPOSTOS, encaminhar 

declaração expressa da 

inexistência do mesmo. 

 

SME 

40 

 

Demonstrativo evidenciando o total das 

despesas realizadas no ENSINO 

(EMPENHADAS, LIQUIDADAS e 

PAGAS) na fonte de recurso FUNDEB, 

informando separadamente:  

 

- A parcela referente à remuneração dos 

profissionais do magistério (60%);  

 

- A parcela referente às demais despesas 

(40%). 

 

 

Utilizar o Modelo 12 – Quadro 

D.1– Clique no link azul para 

acessar. 

 

Saiba como emitir os relatórios 

no sistema e-Cidade (vide 

procedimentos abaixo). 

 

ATENÇÃO1: Somatório das 

despesas empenhadas, 

liquidadas e pagas deve guardar 

paridade com os valores 

registrados na fonte Fundeb, 

respectivamente, nos Quadros 

C.1, C.2 e C.3 – Modelo 11. 

 

SME 

https://www.tce.rj.gov.br/documents/10180/93341802/MODELO%2012%20-%20QUADRO%20D1.Fundeb.xlsx
https://www.tce.rj.gov.br/documents/10180/93341802/MODELO%2012%20-%20QUADRO%20D1.Fundeb.xlsx
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ATENÇÃO2: O Modelo 12 – 

Quadro D.1 deverá ser 

encaminhado também em excel 

(.xls) no endereço eletrônico 

“cgmvrj@gmail.com”. 

 

41 

Cópia dos decretos referentes aos créditos 

adicionais abertos com base em fonte de 

recurso do superávit financeiro da conta 

FUNDEB do exercício anterior 

 

ATENÇÃO: Caso não tenha 

sido aberto créditos adicionais 

com base no referido recurso 

encaminhar declaração expressa 

da existência do mesmo. 

 

SEPLAG 

42 
Balancete Contábil de verificação da conta 

FUNDEB em 31/12 

 

Utilizar o Modelo 13 – Quadro 

D.2 – Clique no link azul para 

acessar. 

 

SME 

43 

 

Conciliação bancária da conta FUNDEB em 

31/12  

 

 

ATENÇÃO: A documentação 

deve guardar paridade com as 

informações do Quadro D.3 

 

SME 

44 

 

Extratos bancários da conta FUNDEB do 

ano (01/01 a 31/12) 

  

 

ATENÇÃO: A documentação 

deve guardar paridade com as 

informações do Quadro D.3 

 

 

SME 
45 

 

Relação dos Restos a Pagar (do exercício e 

de exercícios anteriores) do FUNDEB, 

porventura existentes em 31/12 

 

46 

 

Relação das Consignações e outros passivos 

do FUNDEB porventura existentes em 

31/12 

 

47 

 

Demonstrativo evidenciando a 

movimentação financeira dos recursos do 

FUNDEB, acompanhado da documentação 

comprobatória relativa aos itens IV, V, VIII, 

IX, X e XIV, listados nos itens 48 a 53, a 

seguir: 

 

Utilizar o Modelo 14 – Quadro 

D.3 – Clique no link azul para 

acessar. 

 

SME 

48 

 

Item IV – Créditos referentes a 

consignações 

 

 

 

 

 

 

ATENÇÃO: A documentação 

SME 

49 
 

Item V - Outros Créditos (especificar em 

Nota Explicativa) 

https://www.tce.rj.gov.br/documents/10180/93341802/MODELO%2013%20-%20QUADRO%20D.2.xls
https://www.tce.rj.gov.br/documents/10180/93341802/MODELO%2013%20-%20QUADRO%20D.2.xls
https://www.tce.rj.gov.br/documents/10180/93341802/MODELO%2014%20-%20QUADRO%20D3.Fundeb.xls
https://www.tce.rj.gov.br/documents/10180/93341802/MODELO%2014%20-%20QUADRO%20D3.Fundeb.xls
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 deve guardar paridade com as 

informações do Quadro D.3 

 

 

 

 

 

50 

 

Item VIII - Restos a Pagar pagos 

Exclusivamente com Recursos do FUNDEB 

 

51 

 

Item IX - Consignações Pagas 

Exclusivamente com Recursos do FUNDEB 

(se for o caso) 

 

52 

 

Item X - Outros Débitos (especificar em 

Nota Explicativa) 

 

53 

 

Item XIV – Diferença apurada – Nota 

Explicativa 

 

54 

 

Relação contendo os cancelamentos de 

passivos financeiros da parcela referente às 

demais despesas – 40% do Fundeb (Restos a 

Pagar, Consignações e outros passivos) 

efetuados no exercício, separados e 

totalizados por exercício 

 

ATENÇÃO: Caso não tenha 

sido efetuado qualquer 

cancelamento, encaminhar 

declaração expressa da 

inexistência de cancelamentos. 

SME 

55 

 

Relação contendo os cancelamentos de 

passivos financeiros da parcela referente à 

remuneração dos profissionais do magistério 

– 60% do Fundeb (Restos a Pagar, 

Consignações e outros passivos) efetuados 

no exercício, separados e totalizados por 

exercício 

 

 

ATENÇÃO: Caso não tenha 

sido efetuado qualquer 

cancelamento, encaminhar 

declaração expressa da 

inexistência de cancelamentos. 

 

SME 

56 

 

Parecer emitido pelo Conselho de 

Acompanhamento e Controle Social do 

FUNDEB, a propósito da repartição, 

transferência e aplicação dos recursos do 

FUNDEB, abrangendo todo o exercício 

(artigo 24 da Lei nº 11.494/07) 

 

ATENÇÃO: Atentar que o 

Parecer deve conter a assinatura 

dos membros do Conselho.  

 

SME 

57 

 

Demonstrativo Consolidado evidenciando o 

total das despesas realizadas em ações e 

serviços públicos de SAÚDE - ASPS 

(FUNÇÃO 10), independente da fonte de 

recurso, segregadas em despesas 

EMPENHADAS, LIQUIDADAS e 

PAGAS, acompanhado da documentação 

contábil comprobatória 

 

Utilizar o Modelo 15 – Quadro 

E.1 – Clique no link azul para 

acessar. 

 

ATENÇÃO1: Atentar que o 

total do Demonstrativo, 

referente às despesas 

EMPENHADAS, deve guardar 

paridade com o total 

evidenciado nos demonstrativos 

contábeis, mais especificamente, 

o Anexo 08 Consolidado – 

FUNDO DE SAÚDE 

 

https://www.tce.rj.gov.br/documents/10180/93341802/MODELO%2015%20-%20QUADRO%20E1.Sa%C3%BAde.xls
https://www.tce.rj.gov.br/documents/10180/93341802/MODELO%2015%20-%20QUADRO%20E1.Sa%C3%BAde.xls
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“Demonstrativo da Despesa por 

funções, programas e 

subprogramas conforme o 

vínculo com os recursos” da 

Função 10. 

 

ATENÇÃO2: O Modelo 15 – 

Quadro E.1  deverá ser 

encaminhado também em excel 

(.xls) no endereço eletrônico 

“cgmvrj@gmail.com”. 

 

58 

 

Demonstrativo, por fonte de recurso, 

evidenciando o total das despesas realizadas 

na SAÚDE (função 10 - Saúde), 

EMPENHADAS, LIQUIDADAS e 

PAGAS, acompanhado da documentação 

contábil comprobatória 

 

Utilizar o Modelo 16 – Quadro 

E.2– Clique no link azul para 

acessar. 

 

ATENÇÃO: O Modelo 16 – 

Quadro E.2 deverá ser 

encaminhado também em excel 

(.xls) no endereço eletrônico 

“cgmvrj@gmail.com”. 

 

 

FUNDO DE SAÚDE 

 

59 

 

Balancete Contábil de verificação, 

demonstrando a disponibilidade financeira e 

obrigações do Fundo Municipal de Saúde - 

FMS na fonte de recurso: IMPOSTOS e 

TRANSFERÊNCIAS DE IMPOSTOS, 

acompanhado dos seguintes documentos 

comprobatórios listados nos itens 60 a 63 a 

seguir: 

 

 

Utilizar o Modelo 17 – Quadro 

E.3 – Clique no link azul para 

acessar. 

 

FUNDO DE SAÚDE 

 

60 

 

Conciliação bancária em 31/12 das contas 

impostos e transferências de impostos 

(Quadro E.3) 

 

 

ATENÇÃO: A documentação 

deve guardar paridade com as 

informações do Quadro E.3 

 

 

 

FUNDO DE SAÚDE 

 

 

61 

 

Extrato bancário das contas, referentes aos 

impostos e transferências de impostos, 

referente ao mês de dezembro (Quadro E.3) 

 

62 

 

Relação de Restos a Pagar (Processados e 

Não Processados) das contas de impostos e 

transferências de impostos existentes em 

31/12 (Quadro E.3) 

 

63 

 

Relação das Consignações/DDO e outros 

passivos financeiros das contas de impostos 

e transferências de impostos existentes em 

31/12, se for o caso (Quadro E.3) 

 

https://www.tce.rj.gov.br/documents/10180/93341802/MODELO%2016%20-%20QUADRO%20E2.Sa%C3%BAde.xls
https://www.tce.rj.gov.br/documents/10180/93341802/MODELO%2016%20-%20QUADRO%20E2.Sa%C3%BAde.xls
https://www.tce.rj.gov.br/documents/10180/93341802/MODELO%2017%20-%20QUADRO%20E.3.Sa%C3%BAde.xls
https://www.tce.rj.gov.br/documents/10180/93341802/MODELO%2017%20-%20QUADRO%20E.3.Sa%C3%BAde.xls
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64 

 

Atas das Audiências Públicas realizadas nos 

meses de fevereiro (referente ao 3º 

quadrimestre do exercício anterior), maio 

(referente ao 1º quadrimestre do exercício) e 

setembro (referente ao 2º quadrimestre do 

exercício), nas quais foram apresentados, 

pelo gestor do SUS, Relatórios detalhados 

referentes ao quadrimestre anterior (§ 5 o e 

caput do artigo 36 da Lei Complementar n.° 

141/12) 

 
FUNDO DE SAÚDE 

 

65 

 

Comprovantes dos chamamentos para 

participação nas Audiências Públicas 

mencionadas no item anterior 

 

 

 

FUNDO DE SAÚDE 

 

66 

 

Parecer do Conselho Municipal de Saúde 

quanto à fiscalização da aplicação dos 

recursos destinados às ações e serviços 

públicos de saúde, abrangendo todo o 

exercício (§ 3º, artigo 77 do ADCT c/c § 3º, 

artigo 36 da Lei Complementar n.° 141/12) 

 

ATENÇÃO: Atentar que o 

parecer deve conter a assinatura 

dos membros do Conselho. 

FUNDO DE SAÚDE 

 

67 

Relação contendo os cancelamentos de 

Restos a Pagar da Função 10 – Saúde, da 

fonte de recursos IMPOSTOS E 

TRANSFERÊNCIAS DE IMPOSTOS, 

realizados no exercício, relativos aos 

exercícios anteriores, separados e 

totalizados por exercício 

 

ATENÇÃO: Caso não tenha 

sido realizado qualquer 

cancelamento relativo a restos a 

pagar, no exercício, da fonte 

IMPOSTOS E 

TRANSFERÊNCIAS DE 

IMPOSTOS, encaminhar 

declaração expressa da 

inexistência do mesmo.  

 

FUNDO DE SAÚDE 

 

68 

 
 

 
Demonstrativo evidenciando os montantes 

das despesas EMPENHADAS, 

LIQUIDADAS e PAGAS no exercício, por 

Grupo de Natureza de Despesa – GND, nas 

fontes de recursos Royalties, acompanhado 

da documentação comprobatória 

 
 

 

Utilizar o Modelo 19 – Quadro 

F.1– Clique no link azul para 

acessar. 

 

ATENÇÃO: O Modelo 19 – 

Quadro F.1 deverá ser 

encaminhado também em excel 

(.xls) no endereço eletrônico 

“cgmvrj@gmail.com”. 

CONTADORIA 

GERAL/CGM 

69 

 

Demonstrativo extraído do Sistema Contábil 

do Município informando o montante dos 

recursos financeiros dos Royalties 

repassados ao RPPS para capitalização do 

Instituto, se for o caso 

 

 

ATENÇÃO: Caso não tenham 

sido repassados ao RPPS 

encaminhar declaração expressa 

da inexistência do mesmo. 

 

VR 

PREVIDÊNCIA/SMA 

70 
Demonstrativo Consolidado informando as 

despesas empenhadas no exercício por 
 CONTADORIA 

https://www.tce.rj.gov.br/documents/10180/93341802/MODELO%2019%20-%20ROYALTIES%20-%20QUADRO%20F.1.xlsx
https://www.tce.rj.gov.br/documents/10180/93341802/MODELO%2019%20-%20ROYALTIES%20-%20QUADRO%20F.1.xlsx
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FUNÇÃO, custeadas com Royalties Utilizar o Modelo 20 – Quadro 

F.2 – Clique no link azul para 

acessar. 

 

ATENÇÃO1: Atentar que o 

total das despesas empenhadas 

informado em cada um dos dois 

Demonstrativos referentes aos 

royalties (Quadros F.1 e F.2) 

deve guardar paridade entre si.  

 

ATENÇÃO2: O Modelo 20 – 

Quadro F.2 deverá ser 

encaminhado também em excel 

(.xls) no endereço eletrônico 

“cgmvrj@gmail.com”. 

 

GERAL/CGM 

71 

 

Demonstrativo extraído do Sistema Contábil 

do Município informando os valores 

recebidos a título de Royalties do Petróleo 

previsto na Lei Federal nº 12.858/13 

(recursos do Pré Sal) e sua respectiva 

aplicação nas áreas de Educação e Saúde, 

bem como os recebidos a título de cessão 

onerosa prevista na Lei Federal n.º 

13.885/2019 e sua respectiva aplicação 

 

Utilizar o Modelo 21 – Quadro 

F.3 – Clique no link azul para 

acessar. 

 

SME/SMS/SMF 

72 

 

Comparativo da Receita Orçada com a 

Arrecadada Consolidado, referente ao 

exercício anterior - ANEXO 10 da Lei 

Federal nº 4.320/64, conforme artigo 101 do 

mesmo diploma legal 

 

 

 

CONTADORIA 

GERAL/CGM 

73 

 

Cópia do comprovante de devolução da 

sobra financeira efetuada pela Câmara 

Municipal à Prefeitura relativa ao exercício, 

se for o caso 

 

 

CÂMARA 

MUNICIPAL DE 

VOLTA REDONDA 

74 

 

Relatório contendo as providências adotadas 

no âmbito da fiscalização das receitas e 

combate à sonegação, as ações de 

recuperação de créditos nas instâncias 

administrativa e judicial, bem como as 

demais medidas para incremento das 

receitas tributárias e de contribuições (artigo 

58 da Lei Complementar Federal nº 101/00)  

 

 SMF 

75 

 

Parecer do Conselho Municipal de 

Assistência Social sobre a gestão dos 

recursos, ganhos sociais e desempenho dos 

programas e projetos aprovados, referente 

ATENÇÃO: Atentar que o 

parecer deve conter a assinatura 

dos membros do Conselho. 

SMAC 

https://www.tce.rj.gov.br/documents/10180/93341802/MODELO%2020%20-%20ROYALTIES%20-%20QUADRO%20F.2.xlsx
https://www.tce.rj.gov.br/documents/10180/93341802/MODELO%2020%20-%20ROYALTIES%20-%20QUADRO%20F.2.xlsx
https://www.tce.rj.gov.br/documents/10180/93341802/MODELO%2021%20-%20ROYALTIES%20-%20QUADRO%20F.3.xlsx
https://www.tce.rj.gov.br/documents/10180/93341802/MODELO%2021%20-%20ROYALTIES%20-%20QUADRO%20F.3.xlsx
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ao exercício (art. 16 c/c art. 18, inciso X da 

Lei nº 8.742/93)  

 

76 

 

Parecer do Conselho Municipal de 

Alimentação Escolar sobre a aplicação dos 

recursos destinados à alimentação escolar, 

referente ao exercício (art. 18 c/c art. 19, 

inciso II da Lei nº 11.947/09) 

 

ATENÇÃO: Atentar que o 

parecer deve conter a assinatura 

dos membros do Conselho. 

SME 

77 

 

Demonstrativo das contribuições (servidores 

e patronal) devidas e efetivamente 

repassadas ao RPPS no exercício, segregado 

por órgão contribuinte (um quadro para 

cada Unidade Gestora do Poder 

Executivo e um quadro consolidado) 

 

 

Utilizar o Modelo 23 – Clique 

no link azul para acessar. 

 

ATENÇÃO2: O Modelo 23 

deverá ser encaminhado também 

em excel (.xls) no endereço 

eletrônico 

“cgmvrj@gmail.com”. 

 

RECURSOS 

HUMANOS/SMA 

FAZENDA 

(ADMINISTRAÇÃO 

DIRETA) 

 

ADMINISTRAÇÃO 

INDIRETA 

(CADA ENTIDADE) 

 

78 

 

Demonstrativo das contribuições (servidores 

e patronal) devidas e efetivamente 

repassadas ao RGPS no exercício, 

segregado por órgão contribuinte (um 

quadro para cada Unidade Gestora do 

Poder Executivo e um quadro 

consolidado) 

 

 

Utilizar o Modelo 24 – Clique 

no link azul para acessar. 

 

ATENÇÃO2: O Modelo 24 

deverá ser encaminhado também 

em excel (.xls) no endereço 

eletrônico 

“cgmvrj@gmail.com”. 

 

 

RECURSOS 

HUMANOS/SMA 

FAZENDA 

(ADMINISTRAÇÃO 

DIRETA) 

 

ADMINISTRAÇÃO 

INDIRETA 

(CADA ENTIDADE) 

 

79 

 

Demonstrativo evidenciando os termos de 

parcelamentos previdenciários junto ao 

RPPS, indicando a Lei autorizativa, o valor 

pactuado, o valor devido e o valor repassado 

no exercício, elaborado pelo órgão de 

previdência local.  

 

 

Utilizar o Modelo 26 – Clique 

no link azul para acessar. 

 

ATENÇÃO2: O Modelo 26 

deverá ser encaminhado também 

em excel (.xls) no endereço 

eletrônico 

“cgmvrj@gmail.com”. 

 

SMA/VR 

PREVIDÊNCIA 

80 

 

Relatório de Avaliação Atuarial anual do 

Regime Próprio de Previdência Social, 

realizado por técnico habilitado ou entidade 

independente e legalmente habilitada, 

referente à data-base de avaliação do 

encerramento do exercício a que se refere a 

prestação de contas, observados os 

parâmetros gerais para a organização e 

revisão do plano de custeio e benefícios. 

 

 
SMA/VR 

PREVIDÊNCIA 

https://www.tce.rj.gov.br/documents/10180/93341802/MODELO%2023%20-%20CONTRIBUI%C3%87%C3%83O%20PREVIDENCI%C3%81RIA_RPPS.xlsx
https://www.tce.rj.gov.br/documents/10180/93341802/MODELO%2024%20-%20CONTRIBUI%C3%87%C3%83O%20PREVIDENCI%C3%81RIA_RGPS.xlsx
https://www.tce.rj.gov.br/documents/10180/93341802/MODELO%2026%20-%20PARCELAMENTO%20CONTRIBUI%C3%87%C3%83O%20PREVIDENCI%C3%81RIA_RGPS.xlsx
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81 

 

Declaração subscrita pelo Chefe do 

Executivo Municipal atestando a 

inexistência de mais de um Regime Próprio 

de Previdência Social para os servidores 

titulares de cargos efetivos, e mais de uma 

unidade gestora do respectivo regime; 

informando, ainda, em caso de déficit 

atuarial, as medidas adotadas para o 

equacionamento do referido deficit, 

acompanhada de comprovação do plano de 

amortização e/ou segregação de massas, 

bem como de outras medidas adotadas 

 

 
GABINETE DO 

PREFEITO 

82 

 

Certificado de Validação de que trata o art. 

2º da Deliberação TCE-RJ nº 271/17 

 

 CGM 

83 

 

Relatório do Órgão Central do Controle 

Interno do Poder Executivo 

 

 CGM 

84 

 

Certificado de Auditoria elaborado pelo 

Controle Interno, com parecer conclusivo 

sobre a regularidade ou irregularidade das 

contas dos responsáveis 

 

 CGM 

85 

 

Informações acerca das providências 

adotadas para cumprimento das 

determinações do Tribunal contidas no 

relatório da Prestação de Contas de Governo 

do Município do exercício anterior 

 

 CGM 

86 

 

Cronograma de Implantação dos 

procedimentos Contábeis Patrimoniais – 

PIPCP 

 

 

Utilizar o Modelo 25B – Clique 

no link azul para acessar. 

 

CONTADORIA 

GERAL/CGM 

87 

 

Documentação que comprove o 

cumprimento das novas regras relativas ao 

Fundeb, impostas pela Portaria Conjunta 

nº2, de15/01/2018, alterada pela Portaria 

Conjunta STN/Fnde nº 3, de 27/03/2018 

 

 SME 

 

ATENÇÃO1: Todos os documentos devem estar devidamente assinados pelos responsáveis. 

 

ATENÇÃO2: Os Demonstrativos Contábeis do e-Cidade devem guardar paridade com os 

registros do SIGFIS. 

 

 

 

https://www.tce.rj.gov.br/documents/10180/93341802/MODELO%2025B%20-%20CRONOGRAMA%20DE%20IMPLANTA%C3%87%C3%83O%20DOS%20PROCEDIMENTOS%20CONT%C3%81BEIS%20-%20mais%20de%2050%20mil%20hab.xls
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PRAZO PARA ENTREGA NA CONTROLADORIA GERAL DO MUNICÍPIO DA DOCUMENTAÇÃO 

DOS ÓRGÃOS/ENTIDADES DO PODER EXECUTIVO: 31/04/2020 
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ORIENTAÇÕES GERAIS 

 

 

1. ACESSO AO SISTEMA ORÇAMENTÁRIO/CONTÁBIL 

 

a) O primeiro passo é acessar o endereço eletrônico:http://ecidade.epdvr.com.br/e-cidade/login.php 

 

b) Usuário cadastrado: login e senha; 

 

c) Usuário não cadastrado: preencher formulário para obter acesso; 

 

d) Ao acessar clicando no link acima, o usuário será remetido para a página a seguir: 

 

 
 

 

2. CONFIGURAÇÕES 

 

a) Retorne a data do sistema para o final do exercício da prestação de contas (Ex.: selecionar a 

prestação de contas do exercício de que trata as contas), clique em “Atualizar” e certifique-se 

no canto inferior direito se a data do sistema atualizou. 

 

http://ecidade.epdvr.com.br/e-cidade/login.php
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3. PROCEDIMENTOS PARA GERAR RELATÓRIOS 

 

3.1. ITEM 23 – DEMONSTRATIVOS CONTÁBEIS - CONSOLIDADO–CONTADORIA 

 

a) Acesse a Instituição PREFEITURA MUNICIPAL DE VOLTA REDONDA: 

 

 
 

b) Acesse o Módulo Financeiro: 
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c) Acesse o Módulo Contabilidade: 

 

 
 

d) Para acessar os Demonstrativos Contábeis – Consolidado do Município clique em Relatórios-

>Relatórios Legais (Lei 4320/64 / DCASP)->Lei 4320/64: 
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e) Para acessar os Demonstrativos Contábeis – Consolidado do Município clique em Relatórios-

>Relatórios Legais (Lei 4320/64 / DCASP)->Demonstrações contábeis do DCASP: 

 

 
 

f) Como o item pede os Demonstrativos Contábeis Consolidado será necessário selecionar todas 

instituições para cada tipo de relatório gerado.Clicando no local indicado pela seta seleciona-se 

todas as instituições: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.2.  
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3.3. ITEM 24 – BALANCETE CONTÁBIL ANALÍTICO - CONSOLIDADO–CONTADORIA 

 

a) Acesse a Instituição PREFEITURA MUNICIPAL DE VOLTA REDONDA: 

 

 
 

b) Acesse o Módulo Financeiro: 
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c) Acesse o Módulo Contabilidade: 

 

 
 

d) Para acessar o Balancete Contábil Consolidado do Município clique em Relatórios-

>Balancetes->Balancete de Verificação: 
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e) Como o item pede o Balancete Contábil Consolidado será necessário selecionar todas 

instituições para cada tipo de relatório que for gerado. Clicando no local indicado pela seta “M” 

seleciona-se todas as instituições: 

 

 
 

3.4. ITEM 26 – DEMONSTRATIVOS CONTÁBEIS - PREFEITURA–CONTADORIA 

 

a) Acesse a Instituição PREFEITURA MUNICIPAL DE VOLTA REDONDA: 
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b) Acesse o Módulo Financeiro: 

 

 
 

c) Acesse o Módulo Contabilidade: 
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d) Para acessar os Demonstrativos Contábeis da Prefeitura clique em Relatórios->Relatórios 

Legais (Lei 4320/64 / DCASP)->Lei 4320/64: 

 

 
  

e) Para acessar os Demonstrativos Contábeis da Prefeitura clique em Relatórios->Relatórios 

Legais (Lei 4320/64 / DCASP)->Demonstrações contábeis do DCASP: 
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f) Como o item pede os Demonstrativos Contábeis da Prefeitura, somente a instituição Prefeitura 

Municipal de Volta Redonda será selecionada: 

 

 
 

3.5. ITEM 29 – DEMONSTRATIVOS CONTÁBEIS – ÓRGÃO DE PREVIDÊNCIA 

 

a) Acesse a Instituição FUNDO DE PREVIDENCIA SOCIAL DO MUNICIPIO DE VOLTA 

REDONDA VR PREVIDENCIA: 
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b) Acesse o Módulo Financeiro: 

 

 
 

c) Acesse o Módulo Contabilidade: 
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d) Para acessar os Demonstrativos Contábeis da Prefeitura clique em Relatórios->Relatórios 

Legais (Lei 4320/64 / DCASP)->Lei 4320/64: 

 

 
  

e) Para acessar os Demonstrativos Contábeis da Prefeitura clique em Relatórios->Relatórios 

Legais (Lei 4320/64 / DCASP)->Demonstrações contábeis do DCASP: 
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3.6. ITEM 30 – DEMONSTRATIVOS CONTÁBEIS – FUNDO MUNICIPAL DE SAÚDE 

 

a) Acesse a Instituição FUNDO MUNICIPAL DE SAÚDE: 

 

 
 

b) Acesse o Módulo Financeiro: 
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c) Acesse o Módulo Contabilidade: 

 

 
 

d) Para acessar os Demonstrativos Contábeis da Prefeitura clique em Relatórios->Relatórios 

Legais (Lei 4320/64 / DCASP)->Lei 4320/64: 
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e) Para acessar os Demonstrativos Contábeis da Prefeitura clique em Relatórios->Relatórios 

Legais (Lei 4320/64 / DCASP)->Demonstrações contábeis do DCASP: 

 

 
 

3.7. ITEM 33 – DESPESAS REALIZADAS NO ENSINO POR FUNÇÃO E SUBFUNÇÃO –

EDUCAÇÃO 

 

a) Acesse a Instituição PREFEITURA MUNICIPAL DE VOLTA REDONDA: 

 

 



 

 

 

 

 

PREFEITURA MUNICIPAL DE VOLTA REDONDA 

 CONTROLADORIA GERAL DO MUNICÍPIO 
 

MANUAL DE PRESTAÇÃO DE CONTAS V.1                                                                40 | P á g i n a  

 

 

b) Acesse o Módulo Financeiro: 

 

 
 

c) Acesse o Módulo Contabilidade: 
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d) Para acessar a despesa empenhada, liquidada e paga do ensino por função, subfunção e fonte de 

recursos clique em Relatórios->Balancetes->Balancete da Despesa Sintético: 

 

 
 

e) Selecione todas Instituições: 
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f) Selecione os níveis Função, Subfunção e Recurso (segure o Ctrl para selecionar os 3 níveis): 

 

 
 

g) Selecione a data em 31/12: 
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h) Realize o filtro: 

 

 
 

i) Selecione a função Educação: 
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j) Processe o Relatório: 

 

 
 

3.8. ITEM 40 – DESPESAS REALIZADAS NO ENSINO NA FONTE DE RECURSO 

FUNDEB – EDUCAÇÃO 

 

a) Acesse a Instituição PREFEITURA MUNICIPAL DE VOLTA REDONDA: 
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b) Acesse o Módulo Financeiro: 

 

 
 

c) Acesse o Módulo Contabilidade: 
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d) Para acessar a despesa empenhada, liquidada e paga do ensino na fonte de recursos FUNDEB 

clique em Relatórios->Balancetes->Balancete da Despesa Sintético: 

 

 
 

e) Selecione todas Instituições: 
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f) Selecione os níveis Função, Subfunção e Recurso (segure o Ctrl para selecionar os 3 níveis): 

 

 
 

g) Selecione a data em 31/12: 
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h) Realize o filtro: 

 

 
 

i) Selecione o recurso FUNDEB: 
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j) Parcela referente à remuneração dos profissionais do magistério (60%): 

 
Obs: para gerar as parcelas referente às demais despesas (40%), deve-se seguir o mesmo 

procedimento anterior, porém ao invés de marcar o Grupo Pessoal e Encargos Sociais, deverá 

ser marcado o restante dos grupos. 

 

k) Processar o Relatório: 

 

 
               Contato: cgmvrj@gmail.com  

mailto:cgmvrj@gmail.com

